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APRESENTACAO

O curso de capacitacdo para elaboracdo de prestacdo de contas de projetos culturais incentivados pelo Funcultura
surgiu com a finalidade precipua de atender as necessidades dos Produtores Culturais, orientando-os quanto a
forma adequada para preparacao de uma prestacao de contas.

Objetivo Geral:

Disseminar conhecimentos relativos a legislagdo do Funcultura aos participantes do curso, capacitando-os para que,
de forma eficaz, possam administrar os recursos a eles conferidos e elaborar corretamente a presta¢do de contas,
buscando fazé-la com competéncia, e em consonancia com as normas vigentes.

Objetivos especificos:

e Apresentar ferramentas que possam auxiliar na elaborac¢do de uma prestacao de contas;

* Proporcionar entendimento sobre temas diversos: contratagdo de pessoa fisica, contratacdo de pessoa juridica,
saques, pagamentos de despesas diversas, limite de rubrica, etc.;

¢ Capacitar os participantes para que possam desenvolver um bom Planejamento Financeiro, almejando o alcance
dos objetivos propostos no projeto de forma eficiente;

e Esclarecer duvidas concernentes aos temas abordados.

Periodo de realizagao:
De 25 a 26 de Novembro, das 9h as 12h.

Carga horaria total:
6 horas

Metodologia:
Sera utilizado o método expositivo, através do qual se apresentardo conceitos, principios e afirmacdes a partir dos
quais serao extraidas conclusdes e consequéncias.

Acordos:

* Foco nos procedimentos corretos;

¢ Para esclarecimento de duvidas sobre projetos especificos ou aprovados em editais anteriores deve-se agendar
horario para atendimento na Geréncia de Prestacdo de Contas do Funcultura.

“Diz-me e eu esque¢o, ensina-me e eu recordo, envolve-me e eu aprendo.”

Benjamin Franklin/ Provérbio chinés/Autor Desconhecido



NOCOES INTRODUTORIAS

O que é o Funcultura, qual o seu objetivo e porque foi criado?
Um fundo é uma forma de aplicagao financeira, visando um determinado objetivo ou retorno esperado.

Redacdo dada pela Lei n2 12.310 de 2002

Art. 39: Fica instituido o Fundo Pernambucano de Incentivo a Cultura — FUNCULTURA, mecanismo de natureza
financeira e contabil, com prazo indeterminado de durac¢do, criado com a finalidade de incentivar e estimular a
cultura pernambucana, mediante a persecuc¢do dos objetivos do SIC, nos termos do art. 22 desta Lei. (Redacdo
alterada pelo art. 12 da Lei n2 12.629, de 12 de julho de 2004.)

Qual a origem dos recursos do Funcultura?

Redacdo dada pela Lei n? 12.310 de 2002

Art. 5°: Constituem receitas do FUNCULTURA:

| - contribuicGes das Participantes, observado o disposto no § 12 deste artigo;

Il - dotacGes orcamentdrias;

Il - doagdes, auxilios, subvencdes e outras contribuicdes de pessoas, fisicas ou juridicas, bem como de entidades e
organizagdes, publicas ou privadas, nacionais ou estrangeiras;

IV - rendimentos de aplica¢des financeiras dos seus recursos, realizadas na forma da lei;

V - o produto da arrecadagdo das multas a que se refere o art. 82 da presente Lei;

VI - os valores provenientes da devolugdo de recursos relativos a projetos que apresentem saldos remanescentes,
ainda que oriundos de aplicagdes financeiras;

VIl - recursos remanescentes oriundos do Fundo de Incentivo a Cultura - FIC, instituido pela Lei n? 11.914, de 28 de
dezembro de 2000;

VIII - os saldos de exercicios anteriores;

IX - o produto de convénios celebrados com o Fundo Nacional de Cultura - FNC/Minc, hipdtese em que poderdo ser
utilizadas partes dos recursos do FUNCULTURA para a cobertura da contrapartida exigida pelo FNC/Minc;

X - outras receitas que lhes venham a ser legalmente destinadas.

O que é prestacdo de contas?

Redacgao dada pela Lei n2 7.741, de 23 de Outubro de 1978:
Art. 207. Entende-se por prestacdo de contas o demonstrativo da aplicagdo de recursos organizado pelo préprio
responsavel ou entidade beneficiaria [...].

Por que prestar contas?

Consiste em obrigacdo legal, conforme redacdo dada pelo artigo 70, Paragrafo Unico da Constituicdo Federal de
1988:

Art. 70. A fiscalizacdo contabil, financeira, orcamentdria, operacional e patrimonial da Unido e das entidades da
administracdo direta e indireta, quanto a legalidade, legitimidade, economicidade, aplicacdo das subvencGes e
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rendncia de receitas, sera exercida pelo Congresso Nacional, mediante controle externo, e pelo sistema de controle
interno de cada Poder.

Pardgrafo Unico. Prestara contas qualquer pessoa fisica ou juridica, publica ou privada, que utilize, arrecade, guarde,
gerencie ou administre dinheiros, bens e valores publicos ou pelos quais a Unido responda, ou que, em nome desta,
assuma obrigacGes de natureza pecunidria. (Redacdo dada pela Emenda Constitucional n2 19, de 1998).

Qual a legislagao que regulamenta a prestacao de contas do Funcultura?

Redacdo dada pela Portaria SCGE n2 11/2007

Considerando a necessidade de adequar a disciplina dos procedimentos referentes a execucdao da despesa e a
prestacdo de contas, no ambito do Sistema de Incentivo a Cultura — SIC, as atribuicGes legalmente conferidas a
Secretaria Especial da Controladoria Geral do Estado, RESOLVE:

| — Os procedimentos referentes ao disciplinamento das prestacées de contas, definitivas e parciais, dos projetos
estimulados pelo Sistema de Incentivo a Cultura — SIC de responsabilidade de Proponente Produtor Cultural ficam
estabelecidos nos termos desta Portaria.

Redac¢do dada pela Portaria SCGE n2 Portaria 12/2014

Considerando a necessidade de adequar os procedimentos referentes a execucdo da despesa e
a prestacdo de contas, no ambito do Sistema de Incentivo a Cultura - SIC, as atribuicdes conferidas
a Fundagdo do Patrim6nio Histérico e Artistico de Pernambuco - FUNDARPE, Resolve:

Art. 19: Os procedimentos referentes a entrega e andlise das presta¢des de contas, definitivas e parciais, dos
projetos incentivados pelo Sistema de Incentivo a Cultura - SIC ficam estabelecidos nos termos desta Portaria.

CONCEITOS BASICOS

Receita

As Receitas sdao todos os recursos obtidos durante um dado periodo financeiro para a satisfacdo das despesas
publicas.

Despesa

Pode-se definir Despesa Publica, no gasto ou no dispéndio para o alcance de servigos suscetiveis de satisfazer
necessidades publicas.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/Emendas/Emc/emc19.htm#art12

Recibo

Recibo é um documento escrito em que alguém (pessoa ou empresa) declara ter recebido de outrem o que nele

estiver especificado.

Nos Recibos de pagamento deverdo constar:

a) O nome e o CPF (ou CNPJ) do produtor cultural;

b) O nome do projeto incentivado pelo FUNCULTURA para o qual se refere a despesa;
c) O nome, CPF ou CNPJ de quem emitiu a Nota Fiscal a qual se refere o Recibo;

d) O numero do cheque de pagamento e a descri¢do do servico;

e) O valor bruto do servico e o valor liquido pago, com indicagcdo dos valores dos impostos e contribuicGes devidos
(1SS, INSS e IR), quando for o caso, e de acordo com a legislacdo especifica de cada um deles;

f) Identificacdo e assinatura do prestador de servico (ndo serd aceita apenas a rubrica).

RPA - Recibo de Pagamento Autonomo

O RPA, ou Recibo de Pagamento Autébnomo é um documento que deve ser emitido pela fonte pagadora, ou seja,
guem contratou o servico do profissional pessoa fisica e que ndo esteja regido pelo sistema CLT — Consolidagdo das
Leis Trabalhistas.

Documento fiscal

E o documento de emissdo obrigatéria que comprova a venda de mercadoria ou a prestacdo de servigos, por meio
do qual o Fisco apura seus créditos tributdrios (impostos), o consumidor tem a garantia de que a compra esta
corretamente formalizada e que os seus direitos estdo assegurados, e a empresa (emitente) faz prova, quando
necessario, junto aos 6rgdos federais, estaduais e municipais.

Ex: Notas fiscais e os Cupons Fiscais

Notas fiscais

A nota fiscal é um documento fiscal e que tem por fim o registro de uma transferéncia de propriedade sobre um
bem ou uma atividade comercial prestada por uma empresa e uma pessoa fisica ou outra empresa.

> Na AQUISICAO DE MATERIAL DE CONSUMO, deve-se exigir: Nota Fiscal / Nota Fiscal Eletronica, Nota Fiscal
de Venda a Consumidor ou Cupom Fiscal, discriminando o material adquirido.

a) A Nota Fiscal se apresenta nos modelos 1 e 1-A;
b) Nota fiscal de Venda ao Consumidor modelo D-1;

¢) Cupom Fiscal.


http://pt.wikipedia.org/wiki/Documento

» Na CONTRATACAO DE SERVICOS, deve-se exigir: Nota Fiscal de Servicos/Nota Fiscal de Servicos Eletrdnica
(NFS-e).

Nota Fiscal Avulsa

A nota fiscal avulsa pode ser emitida tanto no lugar de uma nota fiscal de aquisicdo de mercadorias como de uma
nota fiscal de servicos, mediante a impossibilidade de se emitir nota fiscal prépria e recolhimento, no ato, do
imposto devido.

Validade dos Documentos Fiscais

Os documentos fiscais autorizados, tanto pela Secretaria da Fazenda do Estado como pela Secretaria de Finangas do
Municipio, em regra geral, valem por 03 (trés) anos a contar da data de emissdo da respectiva AIDF (Autorizagdo
para Impressdo de Documentos Fiscais), devendo o prazo de validade (data final) vir impresso tipograficamente no
corpo do documento.

Inidoneidade dos Documentos Fiscais

Os documentos fiscais emitidos em divergéncia com as informacdes acima descritas serdo considerados, a principio,
inidoneos. As despesas comprovadas com estes documentos serdo passiveis de devolucdo. O proponente do projeto
devera ficar atento, pois € comum os estabelecimentos emitirem, no ato da compra, documentos apenas
semelhantes, a fim de confundir o consumidor, omitindo assim a venda e burlando sua obrigacdo tributaria.

Extrato bancario

A conta corrente do projeto deve ser aberta exclusivamente para fins de depdsito e movimentagdo dos recursos
provenientes do Fundo Pernambucano de Incentivo a Cultura — FUNCULTURA.

O extrato bancario é um tipo de comprovante que mostra todo histérico das movimentagdes na sua conta em um
determinado periodo. Tudo que entra (depdsitos em dinheiro ou cheque) e o que sai (saques, tarifas, cheques
debitados) da sua conta corrente ou conta poupanga é indicado |a.

Aplicagdo financeira

Podemos dizer que uma aplicagao financeira é uma cessao temporaria de recursos entre um cedente e um tomador
mediante pagamento de uma compensacdo financeira, os chamados rendimentos.

Os recursos recebidos pelo Proponente Produtor Cultural deverdo ser aplicados, obrigatoriamente, no mercado
financeiro, ndo devendo permanecer por mais de 30 (trinta) dias sem movimentag¢do na conta corrente, devendo
constar o rendimento da aplicagdo como item especifico de receita no demonstrativo, enquanto componente do
saldo financeiro final, sendo que a utilizagdo dos mencionados rendimentos dependerd de autorizacdo prévia da
Comissao Deliberativa do SIC.



Tributos

De acordo com o artigo 32 do CTN (Cdédigo Tributario Nacional), um tributo "é toda prestacdo pecunidria
compulséria, em moeda ou cujo valor nela se possa exprimir, que ndo constitua sancao de ato ilicito, instituida em
lei e cobrada mediante atividade administrativa plenamente vinculada”.

Além disso, o artigo 52 do CTN indica que os tributos podem ser divididos em:

e IMPOSTOS
e TAXAS

e CONTRIBUICOES DE MELHORIA
e CONTRIBUICOES PARAFISCAIS

e CONTRIBUICOES ESPECIAIS

e EMPRESTIMOS COMPULSORIOS

e Imposto: é a imposicdo de um encargo financeiro ao contribuinte (pessoa fisica ou juridica) por um estado
ou o equivalente funcional de um estado a partir da ocorréncia de um fato gerador, calculada mediante a
aplicacdo de uma aliquota a uma base de calculo, de forma que o ndo pagamento deste, acarreta
irremediavelmente sangdes civis e penais impostas a entidade ou individuo ndo pagador, sob forma de lei.

ISS- O Imposto Sobre Servigcos de Qualquer Natureza é de competéncia dos Municipios e do Distrito Federal.

FATO GERADOR: a prestacdo de servigos constantes da lista anexa a Lei Complementar 116/2003, ainda que esses
nao se constituam como atividade preponderante do prestador.

ALIQUOTAS:
Aliguota minima do ISS em 2%
Aliguota mdxima do ISS em 5%

BASE DE CALCULO: Remuneracdo paga pela prestacdo de servico.

DAM: O Documento de Arrecadagdo Municipal (DAM) é o documento habil para recolhimento de tributos
municipais.

CIM: A pessoa fisica ou juridica cuja atividade esteja sujeita ao imposto, ainda que imune ou isenta, é obrigada a se
inscrever no Cadastro Mercantil de Contribuintes antes do inicio de suas atividades. Ao se inscrever o contribuinte
recebe um nimero de inscricdo Mercantil constante do Cartdo de Inscrigdo Municipal.

Imposto de Renda - é um imposto existente em varios paises, em que cada contribuinte, seja ele pessoa fisica ou
pessoa juridica, é obrigado a deduzir uma porcentagem de sua renda média anual para o governo federal.

Imposto de Renda de Pessoa Fisica - IRPF é um imposto federal brasileiro que incide sobre todas as pessoas fisicas
qgue tenham obtido um ganho acima de um determinado valor minimo.

FATO GERADOR: Rendimentos das pessoas fisicas.

ALIQUOTAS: A aliquota é variadvel e proporcional a renda tributavel, de acordo com a tabela progressiva.
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BASE DE CALCULO: Rendimentos das pessoas fisicas ou juridicas, ressalvadas as deducdes que a legislacio permitir.

DARF: Documento de Arrecadacdo de Receitas Federais é o boleto utilizado para pagamento de tributos
administrados pela Receita Federal do Brasil.

Carné-ledo: O carné-ledo é o recolhimento mensal obrigatdrio do IRPF - imposto de renda das pessoas fisicas, a que
estd sujeito o contribuinte, pessoa fisica, residente no Brasil, que recebe rendimentos de outra pessoa fisica ou do
exterior.

e Contribuigdes Parafiscais: sdo tributos instituidos para promover o financiamento de atividades publicas.
Sao, portanto, tributos finalisticos, ou seja, a sua esséncia pode ser encontrada no destino dado, pela lei, ao
que foi arrecadado.

INSS (Contribui¢do Previdenciaria) - A contribuicdo social para a seguridade social

O Instituto Nacional do Seguro Social (INSS) é uma autarquia do Governo Federal do Brasil vinculada ao Ministério da
Previdéncia Social que recebe as contribuicGes para a manuteng¢do do Regime Geral da Previdéncia Social.

FATO GERADOR: Considera-se como fato gerador a data em que for paga ou creditada a remuneracao sobre a cessao
de mao de obra.

ALIQUOTAS:
INSS patronal- Contribuicdo Patronal é a contribuicdo da empresa ou equiparada para custeio da seguridade
social, equivalente ao recolhimento de 20% sobre a base de cdlculo.

INSS empregado - Para o contribuinte individual (autbnomo ou empresario) que prestar servico a uma
empresa ou equivalente, terd descontado de sua remuneragdo, o valor referente a 11% , o qual empresa
ficara responsavel pelo recolhimento, juntamente com as contribuicGes a seu cargo, até o dia dois do més
seguinte ao da competéncia.

BASE DE CALCULO: A base de célculo é a remuneracdo paga pela cessdo de mao de obra.

GPS: A Guia da Previdéncia Social (GPS) é o documento habil para o recolhimento das contribui¢cdes sociais a ser
utilizada pela empresa, contribuinte individual, facultativo, empregador doméstico e segurado especial.
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MONTANDO UMA PRESTAGAO DE CONTAS

e Quando prestar contas?
Critérios
1. Devera ser entregue a Geréncia de Prestacdo de Contas quando for utilizado no minimo 80% do total
liberado ou remanescente;

Exemplo pratico:

a. O Projeto n2 XXXX/20XX foi aprovado com o valor integral de R$ 100.000,00 a ser liberado em duas parcelas,
cada uma no valor de RS 50.000,00. Apds a utilizacdo de, no minimo, 80% dos RS 50.000,00 liberados na
primeira parcela, que resultard em RS 40.000,00, o produtor j& estara apto a realizar a prestacdo de contas
parcial;

b. Ap0ds a liberacdo do valor de RS 50.000,00 referentes a segunda parcela, esse deverd ser acrescido no valor
remanescente da parcela anterior, no caso RS 10.000,00 (RS 50.000,00 - RS 40.000,00 = RS 10.000,00)
totalizando RS 60.000,00, sendo obrigatdria a prestacdo de contas no valor total.

2. As Prestacdes de Contas Final ou Unica deverdo ser entregues em até 30 dias, contados do dia seguinte ao
término do prazo de execucdo, estabelecido no cronograma fisico e financeiro do projeto.

Exemplo pratico:

a. O Projeto 1034/2020 tem como data de execuc¢do 01/01/2021 a 01/11/2021, a apresentac¢do da prestacdo
de contas final ou Unica terd como data limite 02/12/2021.

Obs.: O Projeto que possuir parcela Unica devera apresentar a presta¢ao de contas no valor total da receita.

3. Os rendimentos de aplicagdo financeira deverdo ser somados ao valor da parcela liberada pelo
FUNCULTURA.

Exemplo pratico:

a. O Projeto n2 XXXX/20XX foi aprovado com o valor integral de RS 100.000,00 a ser liberado em duas parcelas,
cada uma no valor de RS 50.000,00. Na primeira parcela houve aplica¢do financeira com rendimento de RS
500,00, sendo o total da receita o valor de RS 50.500,00. Haverd a prestacdo de contas apds a utilizacdo de
no minimo 80% do valor total da receita.

Obs.: Caso ndao haja autorizagdao do FUNCULTURA para utilizagdo dos rendimentos, o valor devera ser
devolvido através da Guia de Recolhimento.

e Como apresentar a prestacdo de contas?

A prestacdao de contas deve estar numerada sequencialmente a partir do termo de encaminhamento e
acomodada em pasta classificadora, devendo ser apresentada em 2 (duas) vias.

e Quais sao os documentos que compdem a prestacao de contas?
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a) Termo de Encaminhamento e Termo de Responsabilidade

OFICIO DE ENCAMINHAMENTO DA PRESTACAO DE CONTAS

Recife, de de
Encaminhamos, anexada, a Prestacdo de Contas n2 , referente ao Projeto Cultural n2 / __,denominado
, composta por folhas.

A prestacdo envolve o total de RS () de receita e RS () de despesa, correspondendo ao periodo de
/ / _a / _/ _, conforme extrato da conta-corrente anexado a(s) folha(s)

Atenciosamente,

(Nome do Produtor Cultural)

lImo(a). Sr.(a).

(Representante da Fundarpe)

Processo n?
Recebido em / / , por

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Declaro, sob as penas da lei, que todas as informagbes prestadas, concernentes a prestagao de contas do Projeto
Cultural ne / _,denominado , sao verdadeiras.

Recife, de de

Assinatura do Produtor Cultural
RG:
CPF:
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b)

c)

Demonstrativo da Prestacdo de Contas

DEMONSTRATIVO DAS RECEITAS E DESPESAS

Ne Data | Descrigdo | Valor Saldo

Receita | Despesas

Total

Extrato Bancario:

Devera ser apresentado o extrato bancario da conta-corrente aberta exclusivamente para fins de depésito.

d)

NN NN

e)

Comprovantes de Despesa

RECIBO (em caso de pessoa fisica acompanhado de documento de identificagdo)

CUPOM FISCAL

NOTA FISCAL

FATURA TELEFONICA REFERENTE AO NUMERO PRE-APROVADO EM NOME DO PRODUTOR CULTURAL
FATURA DE AGENCIA DE VIAGENS JUNTAMENTE COM O COMPROVANTE DE EMBARQUE E NOTA FISCAL
REFERENTE A HOSPEDAGEM

Formas de pagamento aceitas:

COPIA DE CHEQUE NOMINAL AO PRESTADOR DE SERVICO;

TRANSFERENCIA BANCARIA PARA CONTA DO PRESTADOR DE SERVICO (anexo comprovante na prestacdo de
contas);

DEBITO EM CONTA EXCLUSIVA DO PROJETO PARA CONTA NOMINAL AO PRESTADOR DO SERVICO;

EM ESPECIE PARA DESPESAS DE ATE R$100,00: Se Houver necessidade de efetuar varios pagamentos de
valores iguais ou inferiores a R$100,00, podera ser sacado da conta do projeto o valor total estimado e
efetuar o pagamento dessas pequenas despesas, no prazo maximo de 15 dias.

Os comprovantes referentes (recibos e documentos fiscais) deverdo ser agrupados na prestacdo de contas
por saque efetuado e estar relacionado em um demonstrativo especificando a data da operacdo bancdria
(saque), a descricao da despesa realizada e seu respectivo valor.
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OBS: o valor remanescente que nao for utilizado com pequenas despesas deverd ser devolvido a
conta do projeto respeitando o prazo de 15 dias. A partir do 162 dia da ocorréncia do saque, o saldo
nao utilizado sera devolvido a conta corrente com acréscimos legais.
OBS: Em caso de imposto serd admitido pagamentos em espécie superior ao valor de R$100,00.

f) Comprovantes de pagamento de ISS, IR e INSS:

v ISS — Cart3o de Inscrigdo Municipal (CIM) ou Documento de Arrecadagdo Municipal (DAM);

e |IR—-Documento de Arrecadacdo de Receitas Federais (DARF);

e INSS — Guia da Previdéncia Social e Guia de Recolhimento do Fundo de Garantia do Tempo de Servico e

Informacgdes a Previdéncia Social (GFIP).

g) Comprovante de Execucdo do Projeto:

Em caso de prestacdo Unica ou final apresentar Atestado de Execucdo do projeto.

Produtor Cultural Pessoa Fisica que contrata:

ITENS PESSOA FISICA PESSOA JURIDICA
CHEQUE NOMINAL X X
DOCUMENTO FISCAL - X
RECIBO X X
DOC. DE IDENTIFICACAO X -
RETENCAO DE ISS X -
RETENCAO DE 11% DE INSS - -
RECOLHIMENTO DE 20% X -
IMPOSTO DE RENDA* - -

*OBS: serd descontado conforme faixa de arrecada¢do conforme periodo de execugao do servigo.

Produtor Cultural Pessoa Juridica que contrata:

ITENS PESSOA FISICA PESSOA JURIDICA
CHEQUE NOMINAL X X
DOCUMENTO FISCAL - X
RECIBO X X
DOC. DE IDENTIFICACAO X -
RETENGAO DE ISS X -
RETENGAO DE 11% X -
RECOLHIMENTO DE 20% X -
IMPOSTO DE RENDA* X -

*OBS: serd descontado conforme faixa de arrecadacdo conforme periodo de execucdo do servico.
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h)

j)

k)

m)

p)

Despesa com passagem de Onibus:

Apresentar copia do Vale Eletrénico Metropolitano (VEM), comprovante de carregamento do VEM e a tabela
com informacoes de itinerdrio e valor das passagens. Em caso de passagens interestaduais, apresentar o
bilhete rodoviario.

Despesa com taxi:

Apresentar recibo com identificacdo do contratante, valor pago, a descricdo do percurso, a placa do carro, a
identificacdo e assinatura do condutor.

Locagao:

Para empresas que possuirem em seu contrato social, a permissao para exercer tal atividade, serd necessaria
apenas a apresentacdo da nota fiscal e recibo, caso contrdrio, apresentar contrato de locacdo com firma
reconhecida.

Nota Fiscal Avulsa:

Em caso de pessoa fisica apresentar nota fiscal avulsa, deverd ser apresentada juntamente a comprovacao
do pagamento do INSS e ISS.

Taxa de servico de restaurante:

E vedado o pagamento de qualquer taxa de servico com recursos provenientes do projeto.
Despesas realizadas no exterior, como comprovar?

Apresentar documentos fiscais pertinentes, observando os acordos existentes entre os paises.
Contratacdao de MEI:

Microempreendedor Individual (MEI) é a pessoa que trabalha por conta prépria e que se legaliza como
pequeno empresario, se caracterizando como pessoa juridica. Quando contratado deve ser observado se a
atividade prestada consta no registro de atividades.

Despesas com Divulgacdo/Elaboracdo/Administracdo:

As despesas de midia e divulgacdo do projeto incentivado pelo FUNCULTURA ndo poderdo exceder 30% do
valor pleiteado ao Fundo para o projeto.

As despesas com elaborag¢do e administragao do projeto, em conjunto, obedecerdo ao percentual maximo
de 8% do valor pleiteado.

Compra de Material Permanente/Material de uso-consumo:

Os recursos do FUNCULTURA nao poderdo ser aplicados na aquisicdo de equipamentos permanentes, tendo
por base a relagdo de itens constantes na Portaria STN n2448/2002. Caso o material ndo conste nessa lista,
serdo levadas em conta as caracteristicas de material permanente: Fragilidade, Perecibilidade,
Incorporabilidade e Transformabilidade.
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a)

s)

Exemplo: HD, Impressora, etc.

Material de Consumo, aquele que, em razdo de seu uso corrente perde normalmente sua identidade fisica
e/ou tem sua utilizacdo limitada a dois anos.

Exemplo: Papel, tecido, cartucho, etc.

Limite de Rubrica:

O orcamento do projeto deve ser seguido de acordo com as rubricas estabelecidas, ndo podendo ultrapassar
o valor pré-definido em cada rubrica estando sujeito a penalidade de devolugcdo do valor integral
ultrapassado. Na hipétese de alteracdo dos objetivos, dos prazos, das metas ou dos orgcamentos do projeto,
as despesas relativas as alteragdes sé poderdo ser realizadas apds aprovadas pela Comissdo Deliberativa do
FUNCULTURA.

Uma mesma pessoa fisica ndo poderd ser contratada para participar de mais de duas atividades
remuneradas em um mesmo projeto. Quando se tratar de pessoa juridica este limite deixara de existir,
exceto para MEI, que ficara sujeito a analise de sua capacidade de realizacdo das atividades prestadas ao
projeto.

Despesa realizada no exterior:

Quando houver previsdo de despesas a serem realizadas fora do pais, deverdo ser anexados a prestacdo de
contas:

= O documento comprobatdrio da conversdo da moeda nacional em moeda estrangeira;
= Os comprovantes das despesas realizadas no exterior;

= Recolhimento dos encargos devidos.

No retorno ao pais e havendo saldo remanescente, o valor deverd ser convertido em moeda nacional
e depositado na conta corrente do projeto.

Terceirizacao:

Na hipdtese de terceirizagdo de servigos, facultada ao Proponente Produtor Cultural quando da contratagdo
de empresa de mao-de-obra para a realizagdo de servigos necessarios a execugao do projeto, deverdo ser
anexados a prestacao de contas os seguintes documentos:

= (Copia autenticada do contrato social, da empresa contratada, registrado na Junta Comercial;

= Comprovacdo dos pagamentos referentes ao ISS, ao IR e ao INSS, observada a legislacdo pertinente,
a cargo do contratado;

= (Coépia dos contratos firmados entre a empresa terceirizadora de servicos e os terceirizados,
registrados nos 6rgaos competentes e com firma devidamente reconhecida.

17



MODULO Il



DESPESAS NAO REGULAMENTADAS PELA LEGISLACAO ESPECIFICA DO FUNCULTURA

Prestacao de Servigo de Menor de Idade

Segundo preceitua o artigo 79, inciso XXXIII da Constituicao Federal de 1988, sdo direitos dos trabalhadores urbanos
e rurais, além de outros que visem a melhoria de sua condigdo social:

XXXIIl- Proibicdo de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito e de qualquer trabalho a
menores de dezesseis anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de quatorze anos (Grifo nosso);

Assim, a fim de garantir que se fagam cumprir os dispositivos constitucionais, de que se faca garantir a auséncia de
condicGes de submissdo as formas de labor dispostas no Decreto N2 6.481, de 12 de Junho de 2008, que versa sobre
a Lista das Piores Formas de Trabalho Infantil e, sobretudo, com a finalidade precipua de afiancar Protegao Integral a
Crianca e ao Adolescente que desenvolva trabalho artistico, o artigo 149 da Lei n2 8.069, de 13 de Julho de 1990,0
Estatuto da Crianca e do Adolescente, traz a seguinte disposicdo em seu inciso Il

Art. 149. Compete a autoridade judiciaria disciplinar, através de portaria, ou autorizar, mediante alvara:
[...]

Il - a participacdo de crianca e adolescente em:

a) espetaculos publicos e seus ensaios;

[...]

Para que seja perfeitamente comprovada a prestagdo de servigo de um menor para um Projeto Cultural incentivado
pelo Funcultura, serdo necessarios os seguintes documentos:

a) Autorizagdo judicial;

b) Autorizagdo dos pais ou responsavel legal pelo menor, reconhecida em cartério;

c) Documento de Identificagdo do menor, que evidencie sua filiagao;

d) Cheque nominal aos pais ou responsavel legal, sendo facultado ao produtor pagamento por meio de
transferéncia eletrdnica para conta dos pais ou responsavel legal;

e) Recibo assinado;

f) Comprovacgdo de recolhimento dos encargos relativos a prestagado de servigo (INSS, ISS ou CIM);

g) Vale salientar que por tratar-se o trabalhador autbnomo em questao de um menor de idade, ao qual a
lei confere protegdo especial e integral, cabe levantara responsabilidade de prestar assisténcia em casos
de acidente e doencas de trabalho.

Contratagdo de Estagiario
Redacgao dada pela Lein? 11.788, DE 25 DE SETEMBRO DE 2008:

Art. 1%Estagio é ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, que visa a preparac3o
para o trabalho produtivo de educandos que estejam frequentando o ensino regular em instituicdes de educacao
superior, de educacdo profissional, de ensino médio, da educacdo especial e dos anos finais do ensino fundamental,
na modalidade profissional da educacao de jovens e adultos.
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Art. 9% As pessoas juridicas de direito privado e os érgdos da administracdo publica direta, autarquica e fundacional
de qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, bem como profissionais
liberais de nivel superior devidamente registrados em seus respectivos conselhos de fiscalizagdo profissional, podem
oferecer estdgio, observadas as seguintes obrigacdes:

| — celebrar termo de compromisso com a instituicao de ensino e o educando, zelando por seu cumprimento;

Il — ofertar instala¢des que tenham condi¢Ges de proporcionar ao educando atividades de aprendizagem
social, profissional e cultural;

[Il — indicar funcionario de seu quadro de pessoal, com formagdo ou experiéncia profissional na area de
conhecimento desenvolvida no curso do estagiario, para orientar e supervisionar até 10 (dez) estagiarios
simultaneamente;

IV — contratar em favor do estagiario seguro contra acidentes pessoais, cuja apdlice seja compativel com
valores de mercado, conforme fique estabelecido no termo de compromisso;

V — por ocasido do desligamento do estagiario, entregar termo de realizacdo do estagio com indicacao
resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e da avaliacdo de desempenho;

VI — manter a disposicdo da fiscalizagdo documentos que comprovem a relacdo de estagio;

VIl — enviar a instituicdo de ensino, com periodicidade minima de 6 (seis) meses, relatério de atividades, com
vista obrigatdria ao estagidrio.

Contratagdo de Seguro de Assisténcia para Viagem Internacional

Previsdo legal para contratagio do servico de seguro, descrito no Inciso Il, artigo 62 da Lei 8.666/93, desde que este
esteja destinado a obter determinada utilidade de interesse para a Administragdo Publica.

Art. 6% Para os fins desta Lei, considera-se:

Il - Servigo - toda atividade destinada a obter determinada utilidade de interesse para a Administragao, tais como:
demoli¢do, conserto, instalagdo, montagem, operagao, conservagao, reparagao, adaptagdao, manutengdo, transporte,
locagdo de bens, publicidade, seguro ou trabalhos técnico-profissionais;

Nos casos de seguro saude (seguro de assisténcia), contratados como requisito obrigatério, para ingresso em pais
estrangeiro aprovado para realizagdo de Meta/Etapa ou Fase/Atividade de projeto cultural incentivado pelo
Funcultura, os valores, devidamente comprovados, referentes a aquisi¢cao deste seguro serao considerados como
despesa idonea no ato da andlise da prestacdo de contas, por ndo constituir fuga a finalidade publica e nao
caracterizar-se como perda de objeto. As demais despesas com seguro, que nao estejam nestas condi¢cdes, deverao
ser avaliadas no ato da anadlise da prestacdo de contas.
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PENALIDADES

Além das san¢Oes penais cabiveis, o Proponente que ndo realizar, efetivamente, o seu projeto serd multado em 02
(duas) vezes o valor do beneficio utilizado indevidamente, acrescido de juros de 1% a.m. (um por cento ao més)
desde a data da utilizagdo indevida até o seu efetivo pagamento.

A proposicdo da aplicabilidade da multa, prevista a cima, serd da SCGE (conforme Lei 13.205, de 19.01.2007) e a
aplicacdo da penalidade de multa sera realizada pela SECRETARIA DA FAZENDA DO ESTADO, observando, quanto ao
processo administrativo-tributdrio correspondente, o disposto na legislacdao estadual pertinente, inclusive no que diz
respeito a inscricdo do débito na Divida Ativa Estadual, no caso de inadimplemento. (§12, art. 8, da Lei 12.310, de
19.12.2002)

O Proponente que cometer qualquer irregularidade, enquanto ndo tiver a execucdo do seu projeto atestada pela
Comissdo Deliberativa - CD - Sistema de Incentivo a Cultura - SIC e a correspondente Prestacdo de Contas aprovada
pela SECRETARIA DA CONTROLADORIA GERAL DO ESTADO - SCGE ficara impedido de participar do SIC, além de ter:

I) Suspensa a andlise de todos os seus projetos em tramita¢do no SIC até a devida regularizacao;

I 1) Paralisada a execucdo dos seus projetos ja aprovados até a devida regularizacdo;

) Instauracdo de tomada de contas especial dos seus projetos em execucdo, até a devida regularizacdo;
IV) Serdo recusados seus novos projetos, até a devida regularizacdo.
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