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Apresentacao




A Coordenadoria de Prestacao de Contas
do Funcultura

Historico:

Criacdo do Sistema de Incentivo a Cultura

Lei n°11.005, de 20 de dezembro 1993.

Funcionamento do Sistema de Incentivo a Cultura
Decreto n® 19.156, 20 de junho de 1996.




A Coordenadoria de Prestacao de Contas
do Funcultura

Historico:

Contadoria Geral do Estado, da Diretoria de Controle
do Tesouro Estadual, da Secretaria da Fazenda

Decreto n° 22.150, de 28 de marco de 2000.

AlteracOes na Lel de criacao do SIC
Lel n®11.914, de 28 de dezembro de 2000.
LEI N° 12.310, DE 19 DE DEZEMBRO DE 2002.




A Coordenadoria de Prestacao de Contas
do Funcultura

Historico:

Criacao do Funcultura
Lei n® 12.310, de 19 de dezembro de 2002.

Criacao da Secretaria da Controladoria Geral do Estado
Portaria SCGE n° 11, de 21 de junho de 2007- UAPCF

Criacao da Geréncia de Prestacao de Contas do
Funcultura

Portaria SCGE n° 12, de 17 de fevereiro de 2014,
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NocOoes

Introdutorias




O gue é Funcultura, qual a sua finalidade e
por que foi criado?

O Fundo Pernambucano de Incentivo a Cultura —
FUNCULTURA, mecanismo de natureza financeira e
contabil, com prazo indeterminado de duracéo, criado
com a finalidade de incentivar e estimular a cultura
pernambucana, mediante a persecucao dos objetivos do
SIC.




Qual a origem dos recursos do Funcultura?

| - contribuicGes das Participantes;

Il - dotacbes orcamentarias;

Il - doacGes, auxilios, subvencdes e outras contribuicbes de pessoas, fisicas ou
juridicas, bem como de entidades e organizacgdes, publicas ou privadas, nacionais
Ou estrangeiras;

IV - rendimentos de aplicacOes financeiras dos seus recursos, realizadas na forma
da lei;

V - o0 produto da arrecadacao das multas;

VI - os valores provenientes da devolucdo de recursos relativos a projetos que
apresentem saldos remanescentes, ainda que oriundos de aplicacbes financeiras;
VII - recursos remanescentes oriundos do Fundo de Incentivo a Cultura - FIC;
VIII - os saldos de exercicios anteriores;

IX -0 produto de convénios celebrados com o Fundo Nacional de Cultura -
FNC/Minc, hipotese em que poderdo ser utilizadas partes dos recursos do
FUNCULTURA para a cobertura da contrapartida exigida pelo FNC/Minc;

X -outras receitas que lhes venham a ser legalmente destinadas.
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O gue é prestacao de Contas?

Entende-se por prestacao de contas o demonstrativo da
aplicacdo de recursos organizado pelo proprio
responsavel ou entidade beneficiaria.
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Por gue prestar contas?

Prestara contas qualquer pessoa fisica ou juridica,
publica ou privada, que utilize, arrecade, guarde,
gerencie ou administre dinheiros, bens e valores
publicos ou pelos quais a Unido responda, ou que, em
nome desta, assuma obrigacdes de natureza pecuniaria.




Qual a legislacao que regulamenta o
Funcultura?

- Edital Funcultura;

- Lei n°12.310, de 19 dezembro de 2002;

- Decreto n° 25.343, de 31 de marco de 2003;

- Portaria SCGE n°® 12, de 17 de fevereiro de 2014;

- Lei n°® 12.600, de 14 de junho de 2004,

- Resolucao TCE/PE n° 14, de 15 de outubro de 2014;
- Decreto n° 34.474/09, de 29 de dezembro de 2009;

- Lei n° 15.307, de 04 de junho de 2014.
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Conceltos Basicos




Receitas e Despesas

As Receitas sao todos os recursos obtidos
durante um dado periodo financeiro para a
satisfacao das despesas.

Despesas sao o0s gastos realizados com o
objetivo de satisfazer as necessidades
existentes.




Conta Bancaria

A conta corrente do projeto deve ser aberta na
instituicao financeira que administra a conta unica do
Estado, em nome do produtor cultural e do respectivo
projeto, antes da assinatura do convénio.

Devera ser exclusiva para fins de depésito e

movimentacdo dos recursos provenientes do
FUNCULTURA.

- Termo de Encerramento




Extrato Bancario

O extrato bancario € um tipo de comprovante que
mostra todo histérico das movimentacdes na sua conta
em um determinado periodo. Tudo que entra
(depositos em dinheiro ou cheque) e o que sai (saques,
tarifas, cheques debitados) da sua conta corrente ou
conta poupanca e indicado la.

- Apresentacao de forma corrente;

- Afixado em folhas de papel oficio e se em material
fotossensivel, apresentar fotocopia junto ao original na
prestacao de contas.
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Aplicacao financeira

Podemos dizer que uma aplicacdo financeira € uma cessao
temporaria de recursos entre um cedente e um tomador mediante
pagamento de uma compensacdo financeira, 0s chamados
rendimentos.

-Aplicar, obrigatoriamente, a partir do 31° dia do recebimento.

-Apresentar extrato bancario proprio e constar como item no
demonstrativo de receitas e despesas.

-Na hipoétese de alteracdo dos objetivos, das metas ou do orcamento
do projeto durante sua realizacdo, o produtor cultural deve anexar a
prestacdo de contas a autorizagdo concedida pela Comissao
Deliberativa do SIC, condicdo prévia a execucdo de qualquer
despesa concernente as referidas alteragoes.
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Rubrica

Rubrica é toda e qualquer verba prevista como despesa
em orcamentos publicos e destinada a fins especificos.

- Os comprovantes de despesas deverao evidenciar sua
vinculacdo com a rubrica;

- Desrespeitar o limite da rubrica sujeita o produtor a
penalidade de devolucdo integral do valor
ultrapassado;

- Nao se admite item genérico no orcamento.




Rubrica

Na hipotese de alteracdo dos objetivos, das metas ou do
orcamento do projeto durante sua realizacdo, o produtor
cultural deve anexar a prestacdo de contas a autorizacio
concedida pela Comissdo Deliberativa do SIC, condicao
prévia a execucdo de qualquer despesa concernente as
referidas alteracoes.

N&o ha limite de rubrica para contratacoes.
Somente serdo admitidas alteracoes do objetivo, das

metas, etapas e fases, bem como das atividades do projeto
até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor do

projeto aprovado. .
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ATENCAO!

Mos Projetos de Audiovisual, regulados pela Lein2 15.307, de 4 de junho de 2014, fica permitido o remanejamento de despesas entre os itens do

orgamento conforme o descrito a seguir:

Prescindirdo da prévia autorizacdo da Comissdo Deliberativa do Funcultura as alteragtes de valores de itens orgamentérios do projeto,
dentro do limite de 20% (vinte por cento) do valor do item, para mais ou para menos, para fins de remanejamento, desde que ndo
alterem o wvalor total do orgamento aprovado do projeto, sendo necessdria a comunicagdo destes remanejamentos para a

Superintendéncia de Gestdodo Funcultura.

0 remanejamento realizado, devera ser comunicado 3 Superintendéncia de Gestdo do Funcultura com 30 (trinta) dias de antecedéncia da

apresentagio das prestagtes de contas Unica, parcial ou final, conforme o caso.
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Comprovantes de

Despesas




Comprovantes de Despesas

-Recibo

-Documento Fiscal

-Fatura de Agéncia de Viagem

-Conta Telefonica

-Despesa com transporte

-Contrato de Locacao

-Despesas realizadas no exterior

-Registro de Propriedade sobre Obra Intelectual
-Contratacao de Estagiario

-Subcontratacao

-Seguro de Assisténcia Viagem Internacional
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Recibo

Recibo € um documento escrito em que alguém
(pessoa ou empresa) declara ter recebido de
outrem o que nele estiver especificado.
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No Recibo de pagamento efetuado a pessoa fisica
devera constar:

a) O nome e 0 CPF (ou CNPJ) do produtor cultural;

b) O nome do projeto incentivado pelo FUNCULTURA para o qual se refere a
despesa,

¢) O nome e CPF a quem se refere o Recibo;

d) O nimero do cheque de pagamento e a descricdo do servico;

e) O valor bruto do servico e o valor liquido pago, com indicacdo dos valores
dos impostos e contribuicoes devidos (ISS, INSS e IR), quando for o caso, e de
acordo com a legislacéo especifica de cada um deles;

f) Identificacdo e assinatura do prestador de servico (assinatura compativel com
a do documento de identificacéo).

Aos recibos firmados por pessoa fisica deverao ser anexados os respectivos
documentos de identificaggo com foto, a fim de certificar cada um dos
prestadores dos servicos.
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PRODUTOR CULTURAL PESSOA FiSICA

RECIBO DE PAGAMENTO

Eu, (Nome do prestador de servigo)- CPF : (nf do CPF do prestador de servico), recebi do
projeto cultural nt  |n® do Projeto Cultwral)-  [Titulo do Projete Cultural), de

responsabilidade do Produtor Cultural (Nome do produtor culturall. CPF i nfda CPF  do

produtor culturd] . aimportincia de  (valor recebido pelo prestador de servica), paga
através do cheque n® (AP do cheque), pels prestacio doservigo de (ndmero da rubrica - nome
da rubrica).

Valor Bruto do Servigo:

Retenghes:

155-

Walor Lquido do Servico:
Contribukclo Patronal:

INSS [20%)-

Local e data.

(Home do Prestador de Serviges)




PRODUTOR CULTURAL PESSOA JURIDICA

RECIBO DE PAGAMENTO

Eu, (Nome do prestador de servico)- CPF : (n2 do CPF do prestador de servico), recebl do
projeto cultural ng  (n2 do Projeto Cultural)-  (Titulo do Projeto Cultural), de
responsabilidade do Produtor Cultural (Nome do produtor cultural)- CNPJ: { n2do CNPJ do
produtor cultural), aimportinciade (valorrecebido pelo prestadorde servico),  paga
atravésdo cheque n2 (n2 do cheque), pela prestacdo do servico de (nimero da rubrica = nome
da rubrica).

Valor Bruto do Servigo:
Retengoes:

INSS (11%)-

155-

IR-

Valor Liquido do Servigo:
Contribuicdo Patronal:

INSS (20%)-

Local e data.

(Nome do Prestador de Servigos)




No Recibo de pagamento efetuado a pessoa juridica
devera constar:

a) O nome e 0 CPF (ou CNPJ) do produtor cultural;

b) O nome do projeto incentivado pelo FUNCULTURA para o qual se refere a
despesa,

c) O nome e CNPJ de quem emitiu a Nota Fiscal a qual se refere o Recibo;

d) O nimero do cheque de pagamento e a descricdo do servico ou mercadoria;
e) O valor do servi¢o ou mercadoria;

f) Carimbo da empresa emitente.

Aos recibos, firmados por pessoa juridica, solicitamos que haja identificacao do
nome completo do funcionario responsavel pela emissédo do documento e a
funcéo que este exerce na empresa.
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Recibo de Pagamento a Autonomo -
RPA

O RPA, ou Recibo de Pagamento a Autbnomo € um
documento que deve ser emitido pela fonte pagadora,
Ou seja, quem contratou o servico de algum

profissional pessoa fisica e que nao esteja regido pelo
sistema CLT — Consolidacao das Leis Trabalhistas.




RECIBO DE PAGAMENTO A AUTONOMO - RPA N'DORECBO | W00 TAM
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RECEB! DA EMPRESA ACIMA IDENTIFICADA, PELA PRESTAGAO DOS SERVICOS

DE . AIMPORTANCIA DE RS o
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(VALOR BASE Pi CALCULO DO INSS) SOMA RS
APLICAR 20% SOBRE O VALOR
DA MAO-DE QBRA DESCONTOS
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NO INSS: “ By
RO VALORLIQUIDO ... . .
DOCUMENTO DE IDENTIOADE
NUMERQ ORGAD EMISSOR ASSOVATURA
LOCALOADE DATA NOME COMPLETO
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Documentos Fiscals

E 0 documento de emissdo obrigatdria que comprova a
venda de mercadoria ou a prestacao de servigos, por
meio do qual o Fisco apura seus creditos tributarios
(impostos), o consumidor tem a garantia de que
compra esta corretamente formalizada e que 0s seus
direitos estao assegurados, e a empresa (emitente) faz
prova, quando necessario, junto aos orgdos federais,
estaduals e municipais.
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= \alidade dos Documentos Fiscais

Os documentos fiscais autorizados, tanto pela
Secretaria da Fazenda do Estado como pela Secretaria
de Financas do Municipio, em regra geral, valem por
03 (trés) anos a contar da data de emissao da
respectiva AIDF .

= |nidoneidade dos Documentos Fiscais

Os documentos fiscais emitidos em divergéncia com
as InformacOes acima descritas serao considerados, a
principio, inidoneos. As despesas comprovadas com
estes documentos serdo passiveis de devolucao.
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Notas Fiscals

A nota fiscal € um documento fiscal e que tem por fim
0 registro de uma transferéncia de propriedade sobre
um bem ou uma atividade comercial prestada por uma
empresa e uma pessoa fisica ou outra empresa.

= Na aquisicao de material de consumo, deve-se exigir: Nota
Fiscal/Nota Fiscal Eletronica, Nota Fiscal de Venda a
Consumidor ou Cupom Fiscal, discriminando o material
adquirido.
Na contratacao de servigos, deve-se exigir: Nota Fiscal de
Servicos/Nota Fiscal de Servicos Eletronica (NFS-e) .
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RPS M® 16554 Série UMC, emitido em 020035200
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|t ——_ Nota Fiscal de Servigos Elstronica

PRESTRDOORDE AERVILUS

Diata & Hora de Emizsdo
02/03/2009 10:53:13
Codigo de Werificagdo
SVYMC-NIG4

Inscrico Municipal:

runicijio:

UF: lll E-mail
DISCRIMINACAO D S
BUPTURL =/ TRANSPORTE 740 155 _40

Z1._00

OB RA - L EM SERPAMET REL: ALE. 0050058
e .
VALOR TOTAL DA NOTA = R$ 155,40 e
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éﬁﬂﬂ - OUTRAS OBRAS DE ACABAMENTO DA COHSTR].I(;ﬁO \
Dedegies (RE) Desconto Incond. (RE) | Base de Calcula (RE) Aliquota (%) “walar da 155 (RE) Crédito psf IPTU (]

an 0,00 155,40 5,00% 777 2,33
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QUTEAS INFORMACOES
- Esta NFS-e foi emitida com respaldo nas Leis 17 40752005 & 17 4082005,
- O IS5 referente & esta NFS-2 foi recaolhido em 09042009,
- O crédito gerado por esta MFS-g foi dizponibilizado em 090452009
- Esta MNFS-2 substitui o RPS MN° 16554 Série UNC, emiticlo em 02032009,




Notas Fiscal Avulsa

A nota fiscal avulsa pode ser emitida tanto no lugar de
uma nota fiscal de aquisicao de mercadorias como de

uma nota fiscal de servicos, mediante o recolhimento,
no ato, do imposto devido.

= Criterios para emissao: impossibilidade de emissao
de nota fiscal propria e recolhimento de impostos e
contribuicoes.




PREFEITURA DA CIDADE DO RECIFE 1" VIA TOMADOR
SECRETARIA DE FINAMCAS (29 impress3o)

DEFPARTAMENTO DE TRIBUTOS MERCTANTIS
Home Page: http:\waww. recife. pe.gov_br
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Fatura de Agéncia de Viagem

Para fins de comprovacao de despesa através de agéncia de
viagem sera aceito como comprovante da transacao a Fatura
de Servicos da agéncia de turismo, desde que apresentada
juntamente com o comprovante de embarque aéreo e Nota
Fiscal referente a hospedagem, se houver.

A comprovacao da utilizacdo de passagens aéreas deve ser
feita por meio do Bilhete de Passagem Aérea e/ou do E-ticket
e bilhete de embarque, a serem emitidos por agéncia de
viagens ou empresa aérea, sempre em nome de beneficiario
em atividade vinculada a realizacao do projeto.




Conta Telefbnica

As contas de telefone pagas com recursos do
projeto devem restringir-se aos numeros a ele
vinculados e previamente indicados.

Pré-pago: Comprovante de Recarga telefonica
Pds-pago: Apresentar a Conta Telef6nica




Despesa com Transporte

- Passagem de Onibus

Regiao Metropolitana: Utilizar servico de
Bilhetagem Eletronica, apresentando copia do
cartao eletronico, comprovacao da recarga e
tabela com informacoes de itinerario e tarifa das
passagens.

Outras Regides: Apresentar Bilhete Rodoviario




Despesa com Transporte

- Despesa com Taxi
Utilizar servico regulamentado de taxi.

Caso esta opcao nao seja possivel, apresentar recibo
com identificacao do contratante, o valor da corrida,
os dados do motorista e do carro, descricao do
percurso, a identificacao (nome completo e RG) e
assinatura do condutor.




_ocacao

- Contrato de locacao

- Traducao Juramentada

- Itens do contrato

- Tributos: Em regra, nao incidirao sobre o valor da locacao
do bem o INSS e o ISS, devera ser observada legislacao

pertinente ao recolhimento do Imposto de Renda.

- Empresas que possuam a atividade de locacao em seu
objeto social.
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Direitos Autorais

Direito autoral € um conjunto de prerrogativas
conferidas por lei a pessoa fisica ou juridica criadora
da obra intelectual, para que ela possa gozar dos
beneficios morais e patrimoniais resultantes da
exploracao de suas criacoes.

-Independe de Registro

-Nao havera incidéncia de INSS e ISS. Em tempo,
devera ser observada legislacao pertinente ao
recolhimento do Imposto de Renda.

FUNCULTURA  [fDMRPE  SECRETARIA
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Despesas realizadas no exterior

Quando houver previsao de despesas a serem realizadas fora do
pais, deverao ser anexados a prestacao de contas:

e 0 documento comprobatdério da conversao da moeda nacional em
moeda estrangeira e;
e 0s comprovantes das despesas realizadas no exterior.

No retorno ao pais e havendo saldo remanescente, o valor devera
ser convertido em moeda nacional e depositado na conta corrente
do projeto.

As prestacdes de servigos de estrangeiros, residentes no exterior ou
ocorridas fora do pais, deverdao observar a legislacao pertinente ao
recolhimento de INSS, ISS e Imposto de Renda.
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Contratacéao de Estagiario

Estagio é ato educativo escolar supervisionado.

 Para oferecer estagio, deverao ser observadas as seguintes
obrigacoes:

-celebrar termo de compromisso com a instituicao de ensino e o
educando, zelando por seu cumprimento;

-ofertar instalacdes que tenham condi¢cdes de proporcionar ao
educando atividades de aprendizagem social, profissional e
cultural;

-indicar funcionario de seu quadro de pessoal, para orientar e
supervisionar até 10 (dez) estagiarios simultaneamente;
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Contratacéao de Estagiario

-contratar em favor do estagiario seguro contra acidentes pessoais;

-por ocasiao do desligamento do estagiario, entregar termo de
realizacao do estagio;

-manter a disposicao da fiscalizacao documentos que comprovem a
relacao de estagio;

-enviar a instituicdo de ensino, com periodicidade minima de 6
(seis) meses, relatério de atividades, com vista obrigatdria ao
estagiario.

* N3ao havera incidéncia de INSS e ISS, devera ser observada
legislacao pertinente ao IR.
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Subcontratacao

Subcontratacdao consiste na entrega de parte de fornecimento de
bem, execucao de obra ou prestacao de servico a terceiro, estranho
ao contrato, para que execute em nome do contratado item, etapa
ou parcela do objeto avencado.

Subcontratada pessoa juridica: devera o produtor cultural
apresentar o contrato social da subcontratada, o comprovante de
pagamento, o documento fiscal e o recibo referentes a operacao de
subcontratacao.

Subcontratada  pessoa fisica: devera o  produtor cultural
apresentar o comprovante de pagamento, o0 recibo e a
comprovacao dos pagamentos de ISS, IR e INSS referentes a
operacao de subcontratacao.




Contratacao de Seguro Assistencial
para Viagem Internacional

Nos casos de seguro saude (seguro de assisténcia), contratados
como requisito obrigatério, para ingresso em pais estrangeiro
aprovado para realizacdo de Meta/Etapa ou Fase/Atividade de
projeto cultural incentivado pelo Funcultura, os valores,
devidamente comprovados, referentes a aquisicao deste seguro
serao considerados como despesa idonea no ato da analise da
prestacdao de contas, por nao constituir fuga a finalidade publica e
nao caracterizar-se como perda de objeto.
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Tributos

FUNCULTURA [@uomee  SECRETARA \@ ﬁ;ﬂﬂ/t{;&/&'&

JUNTOS, FAZEMOS MAIS,




Tributos

De acordo com o artigo 3° do CTN (Cddigo Tributario
Nacional), um tributo "é toda prestacdo pecuniaria
compulsoria, em moeda ou cujo valor nela se possa
exprimir, gue ndo constitua sancdo de ato ilicito, instituida

em lel e cobrada mediante atividade administrativa
plenamente vinculada."




Tributos

Os tributos podem ser divididos em:

Impostos

Taxas

Contribuicoes de Melhorias
Contribuicoes Parafiscais
ContribuicOes Especialis
Empréstimos Compulsorios
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Impostos

E a imposicdo de um encargo financeiro ao contribuinte
(pessoa fisica ou juridica) por um estado ou o0 equivalente
funcional de um estado a partir da ocorréncia de um fato
gerador, calculada mediante a aplicacdo de uma aliquota a
uma base de calculo, de forma que o0 ndo pagamento deste,
acarreta irremediavelmente sancOes civis e penais Impostas
a entidade ou individuo nao-pagador, sob forma de lei.
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v'ISS - O Imposto Sobre Servicos de Qualquer
Natureza e de competéncia dos Municipios e do
Distrito Federal

FATO GERADOR: a prestacao de servicos constantes da lista anexa a Lei
Complementar 116/2003, ainda que esses nao se constituam como atividade

preponderante do prestador.

ALIQUOTAS:
Aliquota minima do ISS em 2%
Aliguota maxima do ISS em 5%

BASE DE CALCULO: Remuneracéo paga pela prestacéo de servico.

DOCUMENTO COMPROBATORIO DE ARRECADACAO: DAM OU CIM
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CIM: A pessoa fisica ou juridica cuja atividade esteja sujeita ao imposto, ainda que
imune ou isenta, € obrigada a se inscrever no Cadastro Mercantil de Contribuintes

antes do inicio de suas atividades.

A0 se inscrever o contribuinte recebe um

numero de inscricdo Mercantil constante do Cartdo de Inscricdo Municipal.
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DAM: O Documento de Arrecadacdo Municipal (DAM) é o documento
habil para recolhimento de tributos municipais.
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Exemplo prético:

Contratacdo de servico no valor de R$ 100,00 em
Municipio com aliquota de 1SS=5%.

Valor bruto: R$ 100,00
ISS 5%: R$ 5,00
Valor liquido: R$ 95,00
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v’ Imposto de Renda

E um imposto existente em varios paises, em que cada
contribuinte, seja ele pessoa fisica ou pessoa juridica, é
obrigado a deduzir uma certa porcentagem de sua renda
média anual para o governo federal.

o Imposto de Renda de Pessoa Fisica

IRPF é um imposto federal brasileiro que incide sobre
todas as pessoas fisicas que tenham obtido um ganho acima
de um determinado valor minimo.
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o Imposto de Renda Pessoa Fisica

FATO GERADOR: Rendimentos das pessoas fisicas.

ALIQUOTAS: A aliquota é variavel e proporcional & renda
tributavel , de acordo com a tabela progressiva.

BASE DE CALCULO: Rendimentos das pessoas fisicas,
ressalvadas as deducdes que a legislacao permitir.

DOCUMENTO COMPROBATORIO DE ARRECADACAO:
DARF




DARF: Documento de Arrecadacdo de Receitas Federais, € o boleto
utilizado para pagamento de tributos administrados pela Receita Federal
do Brasil.

m FERIO00 D2 ARSAZAD

. MINISTERIO DA FAZENDA
SECRETARIA DA RECEITA FEDERAL 03 e 0 corou cak
37 Documento de Arecadagao de Receitas Federais

DARF

01 NovE TEEONE

m COOGO OA RECETA

w NOAER0 OE ETENCA

w DATA DE VENCAENTO

07 YALOA OO PRNCPAL

Veja no verso
instrugoes parapreenchimento 08 AR oA 1A

. O SAENDR RN

. ATENCAO ENCARGOS DL - 102566

§ E vedsdo o recolhimento de tnbutes e contribuicdes [f() YALORTOTAL

§| administrados pala Secretaria da Recsita Fecaral cujo valer total
s&{a inferior 3 RS 10,00 C»::orefvo tal sm;io, sICine eswe ] ATOTATAD BAVARA Bt o 4 2 v

f valor a0 trbuto/coninbuicac de mesmo Codigo de pencdos

3| subsegientes até que o tofal sejaigua ou superor 3RS 10,00

b d
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Carné-ledo: O carné-ledo € o recolhimento mensal obrigatério do IRPF, a que
esta sujeito o contribuinte, pessoa fisica, residente no Brasil, que recebe
rendimentos de outra pessoa fisica ou do exterior.

SECRETARIA DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL

'MINISTERIO DA FAZENDA 02 Periodo da Apuracao
Documento de Arrecadagdo de Receitas Federais 03 Numero do CPF ou CNPJ

DARF

04 Cédigo da Receita

01
Nome / Telefone 05 Namero de Referencia

06 Data do Vencimento

07 valor do Principal

08 Valor da Multa

ATENCAO
E vedado o recolhimento de tributos 09 Valor dos Juros e/ou
administrativos pela Secretaria da Receita Encargos DL - 1025/69
Federal do Brasil (RFB) cujo o valor total seja
inferior a R$ 10,00. Ocorrendo tal situacgéo,
adicione esse valor ao tributo do mesmo cédigo

de periodos subsequentes, até que o total seja
igual ou superior a R$ 10,00. 11 Autenticagdo bancéria (somente 1* e 2* vias)

10 Vvalor Total

e
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Exemplo pratico:

A empresa A&Silva, no dia 15/03/2014, contratou o
prestador de servico José Santos no valor de R$ 3.000,00.

Seguindo a tabela progressiva para o calculo:
Aliquota: 7,5%
Parcela a deduzir do imposto em R$ 134,08

Valor bruto: R$ 3.000,00

INSS (11%): R$ 330,00

IRPF: (R$ 2.670,00 x 7,5%) — R$ 134,08
R$ 200,25 — R$ 134,08 = 66,17

Valor liquido: R$ 2.603,83




Contribuicoes Parafiscals

Sao tributos instituidos para promover o financiamento
de atividades publicas. S&8o, portanto, tributos
finalisticos, ou seja, a sua esséncia pode ser encontrada
no destino dado, pela lei, ao que fol arrecadado.
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v Instituto Nacional do Seguro Social
(INSS)

O Instituto Nacional do Seguro Social (INSS) e uma
autarquia do Governo Federal do Brasil vinculada ao
Ministério da Previdéncia Social que recebe as
contribuicoes para a manutencao do Regime Geral da
Previdéncia Social.

Contribuicdo ao INSS (Contribuicdo Previdenciaria) -
Contribuicdo para a seguridade social.




INSS (Contribuicéo Previdenciaria)

FATO GERADOR: Considera-se como fato gerador a data em que for paga ou
creditada a remuneracao sobre a cessdo de mao de obra.

ALIQUOTAS:

INSS patronal- Contribuicdo Patronal € a contribuicdo da empresa ou equiparada
para custeio da seguridade social, equivalente ao recolhimento de 20% sobre a base
de célculo.

INSS empregado - Para o contribuinte individual (autbnomo ou empresario) que
prestar servico a uma empresa ou equivalente, tera descontado de sua remuneracao,
o valor referente a 11% , o qual empresa ficara responsavel pelo recolhimento,
juntamente com as contribuicbes a seu cargo, até o dia dois do més seguinte ao da
competéncia.

BASE DE CALCULO: A base de célculo é a remuneracdo paga pela cessdo de mio
de obra.

DOCUMENTO COMPROBATORIO DE ARRECADACAO: GPS
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GPS: A Guia da Previdéncia Social (GPS) ¢ o documento habil para o
recolhimento das contribuicdes sociais a ser utilizada pela empresa, contribuinte
individual, facultativo, empregador doméstico e segurado especial.

Data de vencimento:

3. CODIGO DE PAGAMENTO

é:‘{; 4. COMPETENCIA

PREVIDENCIA SOCIAL 5. IDENTIFICADCR

GUIA DA PREVIDENCIA SOCIAL - GPS
1. NOME OU RAZAQ SCOCIAL / FONE / ENDERECO

VALOR DO INSS

6
7
8
9

2. VENCIMENTO . VALOR DE OUTRAS

ENTIDADES

(Uso axclusivo INSS)

ATENCAOQ: E vedada a utilizacdo de GPS para 10. ATM/MULTA E JUROS
recolhimento de receita de valor inferior ao estipulado em
Resolugdo publicada pelo INSS. A receita que resuitar valor .4

inferior devera ser adicionada & contribuicio ou j 1. TOTAL
importéncia correspondente nos meses subsequentes, até
que o total seja iqual ou superior ao valor minimo fixado

12. AUTENTICAGAQ BANCARIA

N L w GOVERNO DO ESTADO
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GFIP: A Guia de Recolhimento do Fundo de Garantia do Tempo de Servico e
Informacdes a Previdéncia Social, € o documento que identifica os prestadores de
servicos e seus respectivos valores que totalizaram a GPS, assim como a
comunicacao oficial de que foram cumpridas as obrigacdes sociais.

MINISTEZRIC DA ERIENDA - MF

GFIF - SEFIF 8.40 (13/10/2008) TREELAS 22.0 (18s03s/2008)

COMEROVANIE DE DECLARACKC DAS CONTRIEUIQDES XA RECOLHER A FREVIDENCIA SOCIAL E X
EMPRESA

MPRESK: EMPRESX DEMONSTRACAO LIIR
f COD REC:11% COD GFS: 2115

20

INSCRICRO:

T AR TERAT

S VALOR A RECCL
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[
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Exemplo pratico:

Pessoa Fisica contratando pessoa fisica

Contratacéo de servico no valor de R$ 100,00.

Valor bruto: R$ 100,00
Recolhimento de 20% (patronal): R$ 20,00
Valor liquido: R$ 100,00
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Exemplo pratico:

Pessoa Juridica contratando pessoa fisica

A empresa C&C Ltda contratou os servi¢os de Romildo
no valor de R$ 100,00.

Valor bruto: R$ 100,00

Recolhimento de 20% (patronal): R$ 20,00
Retencdo de 11%: R$ 11,00

Valor Liguido: R$ 89,00




Formas de

Pagamento




Formas de Pagamento

-Cheque nominal
-Transferéncia Bancaria
-Débito em Conta

-Dinheiro

FUNCULTURA  [jiewws




Pagamento em Dinheiro

Despesas a serem pagas em espécie devem ser executadas até 15
(quinze) dias contados da data do saque. Se o valor total dos
pagamentos for menor que o saque efetuado, o valor excedente deve
ser depositado na conta-corrente exclusiva do projeto até o 162
(décimo sexto) dia da ocorréncia do saque, devendo ser anexado o
comprovante de depdsito a prestacao de contas.

Consideram-se despesas de pequeno valor, aquelas com valor de até
RS 300,00 (trezentos reais).

Agrupar comprovantes de despesa em demonstrativo especifico de
saque.




Restricoes

s \-‘i Doriiinbuco
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Vedacoes

Despesas com midia e divulgacao acima de 30% do valor projeto;
Utilizacao de recurso do projeto que nao atenda a finalidade publica;

Despesas com administracao e elaboracao do projeto acima de 8% do
valor do projeto;

E vedado ao administrador contratado a prestacdo de qualquer outro
servico vinculado a realizacao do projeto;

ltens genéricos no orcamento, que nao expressem com clareza a
quantificacao e os custos dos servicos e bens;

y o L
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Vedacoes

Execucao de despesas antes da data do depdsito dos recursos na
conta-corrente, ou executadas depois do prazo estabelecido para a
realizacao do projeto;

Nomeacao de procurador para movimentacao dos recursos do
projeto;

Pagamento de multas e juros com recursos do projeto;
Pagamento com cartao de crédito;
Aquisicdo de equipamentos permanentes, exceto aqueles

expressamente previstos nos projetos e aprovados pela Comissao
Governamental.
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MODULO I
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Montando uma

Prestacao de Contas




Quando prestar contas?

= Em se tratando de prestacdo de Contas Parcial, esta
devera ser entregue a Coordenadoria de Prestacdo de
Contas do Funcultura quando for utilizado no
minimo 80% do total liberado ou remanescente;




Exemplo pratico 1:

v' O Projeto n® XXXX/20XX foi aprovado com
o valor integral de R$ 100.000,00 a ser
liberado em duas parcelas, cada uma no valor
de R$ 50.000,00. Apds a utilizacdo de, no
minimo, 80% dos R$ 50.000,00 liberados na
primeira parcela, que resultara em R$
40.000,00, o produtor ja estara apto a realizar
a prestacao de contas parcial;




Exemplo pratico 2:

v’ Apbés a liberacdo do valor de R$ 50.000,00
referentes a segunda parcela, esse deverda ser
acrescido no valor remanescente da parcela anterior,
no caso R$ 10.000,00 (R$ 50.000,00 - R$ 40.000,00
= R$ 10.000,00) totalizando R$ 60.000,00, sendo
obrigatdria a prestacao de contas no valor total.




= As Prestacdes de Contas Final ou Unica
deverdo ser entregues em até 30 dias,
contados do dia seguinte ao término do prazo
de execucao, estabelecido no cronograma

fisico e financeiro do projeto.




Exemplo pratico:

v" O Projeto 1034/2020 tem como data de execucdo
01/01/2021 a 01/11/2021, a apresentacdo da

prestacao de contas final ou uUnica tera como data
limite 01/12/2021.

Obs.: O Projeto que possuir parcela Unica devera
apresentar a prestacao de contas no valor total da
receita.

p
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» Para efeito de apuracao da receita, 0s
rendimentos de aplicacao financeira deverao
ser somados ao valor da parcela liberada pelo
FUNCULTURA.
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Exemplo pratico:

v O Projeto n® XXXX/20XX foi aprovado com o valor
integral de R$ 100.000,00 a ser liberado em duas
parcelas, cada uma no valor de R$ 50.000,00. Na
PRIMEIRA parcela houve aplicacao financeira com
rendimento de R$ 500,00, sendo o total da receita o
valor de R$ 50.500,00. Havera a prestacdo de contas
apos a utilizacdo de no minimo 80% do valor total
liberado (R$ 50.000,00).

P
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Exemplo pratico:

v O Projeto n® XXXX/20XX foi aprovado com o valor
integral de R$ 100.000,00 a ser liberado em duas
parcelas, cada uma no valor de R$ 50.000,00. Na
primeira parcela houve aplicacdo financeira com
rendimento de R$ 500,00 e foi utilizado apenas
R$ 40.000,00, restando R$ 10.500,00 de saldo para
proxima parcela. Na SEGUNDA parcela houve
rendimento de R$ 600,00, haverd a prestacdo de
contas apos a utilizacdo de no minimo 80% do valor
remanescente (R$ 10.500,00 + R$ 600,00+ R$
50.000,00).
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Como apresentar a prestacao de
contas?

= A prestacao de contas deve estar numerada
sequencialmente a partir do termo de

encaminhamento e acomodada em pasta
classificadora, devendo ser apresentada em 2

(duas) vias.




Quais sao os documentos que
compOem a prestacao de contas?

Termo de encaminhamento

Termo de responsabilidade

Demonstrativo de Prestacdo de Contas

Extrato bancario — Termo de encerramento da conta-corrente
Comprovantes de pagamento

Comprovantes de despesa

Recibo

Comprovantes de pagamentos de ISS, IR e INSS
Atestado de execucdo do projeto

P
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Termo de Encaminhamento

Recife, 7 de agosto de_ 2014 .

Encaminhamos, anexada, a Prestacdo de Contasn® 1 | referente ao Projeto Cultural n® 1 111/2013 | denominado
Curso , composta por 300 folhas.

A prestagdo envolve o total de R$_ 50.000,00 ( Cinquenta mil Reais ) de receita e R$_40.000,00 (Quarenta mil Reais)

4567 .

Atenciosamente,

Aline Oliveira
(Nome do Produtor Cultural)

[lmo(a). Sr.(a).

Coordenador de Prestagao de Contas do FUNCULTURA
(Representante da Fundarpe)

Processo n°
Recebido em

7+
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Termo de Responsabilidade

Declaro, sob as penas da lei, que todas as informacdes prestadas, concernentes a prestacao de contas do Projeto
Culturalne 1111 /2013 denominado Curso , sdo verdadeiras.

Recife, 07de agosto de2014

Assinatura do Produtor Cultural
RG: [.111.222

CPE: 333.555.444 - 00

78
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Demonstrativo de Prestacao de
Contas

““ Descngao = m

Receita Despesa

50.000, -
00

12/01/2014 Elaboragdo 2.000,00 48.000,00
1.2

14/01/2014 Alimentacao 50,00 47.950,00
2.3

15/01/2014 a Aplicacao 40,00 47.990,00
15/02/2014 Financeira
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Extrato Bancario

Devera ser apresentado o extrato bancario da conta-
corrente aberta exclusivamente para fins de
movimentacdo do projeto cultural. Devendo estar
agrupado de forma continua, obedecendo a ordem
cronologica das despesas realizadas.

Em caso de aplicagao financeira, apresentar extrato
exclusivo com resumo dos rendimentos mensais.




Comprovantes de Pagamentos

* Cheque nominal;

= Comprovante de Operacdo de Débito em
Conta;

= Comprovante de Operacao de Transferéncia
Bancaria.




Comprovantes de Despesas

Recibo (em caso de pessoa fisica acompanhado de
documento de 1dentificacdo)

Cupom Fiscal

Nota Fiscal

Fatura telefOnica referente ao nimero pré-aprovado, em
nome do produtor cultural

Fatura de agéncia de viagens juntamente com o
comprovante de embarque ¢ Nota Fiscal referente a
hospedagem.




Recibo

RECIBO DE PAGAMENTO

Eu, (Nome do prestador de servigo)- CPF : (8 do CPF do prestador de servigo), recebi do
projeto cultural n®  |n% do Projeto Culturall-  (Titule do Projeto Cultural), de

responsabilidade do Produtor Cultural (Norm do produtor cultural)- CPF i nRdoCPF  do

produtor cultural],  aimportinciade (valos recebido pelo prestador de serviga), paga
através do cheque Mlnbdnchequel,n-ehpresug.io daoservigo de (numero da rubrica - nome
da rubrica).

Walor Bruto do Serviga:

Retengdes:

155-

Valor Liquido do Senvign:
Contribuiclo Patronal:

INSS [2%)-

Local e data,

{Nome do Prestador de Servigos)

RECIBO DE PAGAMENTO

Eu, (Nome do prestador de servico)- CPF : (n2 do CPF do prestador de servigo), recebi do
projeto cultural n2  (n2 do Projeto Cultural)-  (Titulo do Projeto Cultural), de
responsabilidade do Produtor Cultural (Nome do produtor cultural)- CNPJ: [ n2do CNPJ do
produtor cultural), aimportanciade (valor recebido pelo prestador de servico),  paga
através do cheque n? (n2 do cheque), pela prestacéo do servico de (nimero da rubrica = nome
da rubrica).

Valor Bruto do Servico:
Retencdes:

INSS (11%)-

I155-

IR-

Valor Liguido do Servigo:
Contribuicdo Patronal:

INSS (20%)-

Local e data.

(Mome do Prestador de Servigos)

wown = e {@)F ﬁﬁﬂﬂ/l{ﬂé[&&

JUNTOS, FAZEMOS MAIS,




Produtor Cultural Pessoa Fisica que
contrata:

PESSOA FiSICA PESSOA
JURIDICA
X X

DOCUMENTO FISCAL -

COMPROVANTE DE PGTO.

X
CONTRATO SOCIAL X
RECIBO X

X

CONTRATO DE PRESTACAO
SERVICO
DOC. DE IDENTIFICACAO

RETENCAO DE ISS*

RETENCAO DE 11% DE INSS -
RECOLHIMENTO DE 20% X

IMPOSTO DE RENDA* Xk * -

*Dispensa-se a retencao de ISS quando o prestador do servico possuir o CIM e apresentar a
guitacao do documento.
**0 produtor devera apresentar copia autenticada do carné-ledo da pessoa fisica contratada.

GOVERNO DO ESTADO

FUNCULTURA e geceeane ﬁ/’ﬂﬂ/l{ﬂé[&p

JUNTOS, FAZEMOS MAIS,




Eu, Angé¢lica Lima — CPF:333.555.444-00, recebi do projeto cultural n°
xxxx/20xx — denominado Curso, de responsabilidade do produtor cultural
Aline Oliveira — CPF: 111.555.888-99, a importancia de R$950,00
(novecentos e cinquenta reais), paga através do cheque n° 0001, pela
prestacdo do servigo de administracao — rubrica 1.3.

Valor Bruto do servi¢o: R$1.000,00
Retencgoes:

INSS 11% (ndo retido neste caso)
ISS ( prefeitura do Recife 5%) R$ 50,00
Valor liquido: R$ 950,00

Contribuicdo Patronal: INSS 20% R$200,00

Recife, 02 de fevereiro de 2014.

Ang¢lica Lima




Eu, Center LTDA — CNPJ: 01.777.000/0001-66, receb1 do projeto cultural
n° xxxx/20xx — denominado Curso, de responsabilidade do produtor
cultural Aline Oliveira — CPF: 111.555.888-99, a importancia de
R$2.000,00 ( dois mil Reais), paga através do cheque n° 0003, pela
prestacdo do servigo de Prensagem de CD’s — rubrica 4.2.

Valor Bruto do servi¢o: R$2.000,00
Retencgoes:

INSS 11% (de responsabilidade da empresa)
ISS ( de responsabilidade da empresa)

IR (de responsabilidade da empresa)

Valor liquido: R$ 2.000,00

Contribuigdo Patronal: INSS 20% (de responsabilidade da empresa)

Recife, 02 de fevereiro de 2014.

Center LTDA
(fun¢ao e carimbo)




Produtor Cultural Pessoa Juridica que
contrata:

PESSOA FiSICA PESSOA
JURIDICA
X X

DOCUMENTO FISCAL -

COMPROVANTE DE PGTO.

X
CONTRATO SOCIAL X
RECIBO X X

X

CONTRATO DE PRESTACAO
SERVICO
DOC. DE IDENTIFICACAO

RETENCAO DE ISS*

RETENCAO DE 11% DE INSS
RECOLHIMENTO DE 20%

IMPOSTO DE RENDA* Xk * -

*Dispensa-se a retencao de ISS quando o prestador do servico possuir o CIM e apresentar a
guitacao do documento.

** **0 produtor deverd apresentar o comprovante de retencado e recolhimento da pessoa
fisica contratada. ST — AN 7, oo

DE CULTURA ﬁ/’ﬂd/l/{ﬂéﬂﬂ

JUNTOS, FAZEMOS MAIS,




Eu, Angé¢lica Lima — CPF:333.555.444-00, recebi do projeto cultural n°
xxxx/20xx — denominado Curso, de responsabilidade do produtor cultural
Center LTDA— CNPJ: 01.777.000/0001-66, a importancia de R$ 1.000,00
(mil Reais), paga através do cheque n° 0010, pela prestagao do servigo de
apresentador — rubrica 2.1.

Valor Bruto do servi¢o: R$1.000,00
Retencgoes:

INSS 11% RS 110,00

ISS ( prefeitura do Recife 5%) R$ 50,00
IR (ISENTO NESTE CASO)

Valor liquido: R$ 840,00

Contribuicdo Patronal: INSS 20% R$200,00

Recife, 02 de fevereiro de 2014.

Angélica Lima




Eu, Super LTDA — CNPJ: 03.555.222/0001-66, recebi do projeto cultural n°
xxxx/20xx — denominado Curso, de responsabilidade do produtor cultural
Center LTDA — CNPJ: 01.777.000/0001-66, a importancia de R$4.000,00
(quatro mil Reais), paga através do cheque n° 0012, pela prestagio do
servigco de Design Grafico — rubrica 5.4.

Valor Bruto do servi¢o: R$4.000,00
Retencgoes:

INSS 11% (ndo retido neste caso)

ISS ( de responsabilidade da empresa contratada)
IR (ndo retido neste caso)

Valor liquido: R$ 4.000,00

Contribui¢do Patronal: INSS 20% (nao possui)

Recife, 02 de fevereiro de 2014.

Super LTDA
(fun¢ao e carimbo)




Comprovantes de Pagamento de
ISS, IR e INSS

= [SS — Cartdao de Inscricio Municipal (CIM) ou
Documento de Arrecadacdo Municipal (DAM)

* [R — Documento de Arrecadacao de Receitas Federais
(DARF)

= INSS — Guia da Previdéncia Social (GPS) e Guia de
Recolhimento do Fundo de Garantia do Tempo de
Servico ¢ Informacoes a Previdéncia Social (GFIP)




Comprovante de Execucao do
Projeto

Em caso de prestagdo unica ou final apresentar
Atestado de Execuc¢ao do projeto.

R e e GO




Gustavo Antonio Duarte de Araujo
Superintendente do Funcultura

Aline Oliveira Cordeiro da Silva
Coordenadora de Prestacao de Contas

Ana Cecilia dos Santos
Analista de Prestacao de Contas

Ana Cristine Siqueira Prazeres dos Santos
Analista de Prestacao de Contas

Carina Pereira do Nascimento
Analista de Prestacao de Contas

Helena Gomes de Lima
Analista de Prestacao de Contas



