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INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO DO RELATORIO DE EXECUCAO DA ACAO
EDITAL CRIACAO, FRUICAO E DIFUSAO LAB PE

O Relatdrio de Execugdo podera ser enviado a partir do dia 1 de fevereiro até o dia 30 de abril de

2021, sem possibilidade de prorrogacao.

O proponente deverd entrar, nesse periodo, no Mapa Cultural de Pernambuco por meio do link -
https://www.mapacultural.pe.gov.br/projeto/441 e indicar a forma pela qual enviara o Relatdrio de

Execugao, se fisico ou digital.

Caso opte pelo envio fisico, devera ser exclusivamente pelos Correios, com Aviso de Recebimento.
O proponente deverd numerar e rubricar todas as folhas, assinar e datar a ultima pdgina. No Mapa
Cultural, deverd informar o numero do AR - Aviso de Recebimento dos Correios.

Endereco para envio do relatdrio fisico:

Relatério de Execugdo Editais LAB PE

EDITAL CRIACAO, FRUICAO E DIFUSAO LAB PE

Secult PE - GPC

R. da Aurora, 463 - Boa Vista, Recife - PE, 50050-000

Caso opte pelo envio digital, deve preencher o formulario on line disponibilizado pela Secretaria de

Cultura de Pernambuco no Mapa Cultural.

INFORMAGCOES GERAIS E IDENTIFICACAO DA ACAO

1. IDENTIFICAGAO DA ACAO

Nome da Acgdo -

Coloque aqui o nome da a¢do conforme consta no resultado final da LAB PE.

N2 de inscri¢ao -

Coloque aqui o numero de inscricdo da agao conforme consta no resultado final da LAB PE.
Classificagdo Etdria -

Caso sua acao tenha classificacao etaria definida, informe a faixa etaria indicada a participacdo em
sua acdo. (Ex: classifica¢do etdria livre, classificagdo etdria para maior de 16 anos, etc;)

Publico Alcangado -

Coloque aqui a quantidade de participantes da acdo em numero exato ou estimado. Em caso de

acOes realizadas virtualmente informe o nimero de acessos ou visualizagdes que a agao teve.
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Site/Link da agao -
Todas as acOes realizadas pela LAB PE devem ser disponibilizadas em meios digitais como sites,

blogs, redes sociais. Coloque aqui os links para acesso/visualizacdo de sua agao.

2. IDENTIFICACAO DO/A PROPONENTE

Nome do proponente ou responsavel legal -

Coloque aqui o nome do proponente da acdao, conforme publicado no resultado final da LAB PE.
CPF/CNPJ/MEI -

Coloque aqui o numero do CPF, CNPJ ou MEI do proponente/responsavel legal da acdo conforme
publicado no resultado final da LAB PE, lembre que o proponente é quem recebeu o recurso para
realizacdo da acao.

Equipe/profissionais envolvidos -

Informe aqui os nomes dos profissionais envolvidos na realizagao da agao, conforme indicado na
sua proposta aprovada. Caso tenham sido feitas mudancas na equipe original, também preencha o
item 15.

3. DATAS E LOCAIS DE EXECUGAO DA AGAO OU DISTRIBUICAO DO PRODUTO CULTURAL
RESULTANTE

Informe aqui as datas e os locais de realizacdo da acdo, lembrando que para a¢des virtuais também
devem ser informados os enderecos da internet (links) de exibicdo das a¢des.

ATENCAO: A proposta premiada devera ser executada até o dia 31 de margo de 2021.

4. VALOR APROVADO (RS) -

Informe aqui quanto foi o valor de sua premiagao.

5. VALOR GASTO (RS) -
Informe aqui quanto foi executado para a realizacdo da acao.
ATENCAO: O valor da premiag¢do deverd ser utilizado unicamente para a execuc¢do do plano de

trabalho da proposta aprovada, sempre buscando melhor custo/beneficio.

6. PARCEIROS/APOIADORES -
Informe aqui o nome de parceiros e/ou apoiadores da sua acdo, caso vocé tenha conseguido outra

fonte de recurso além da LAB PE.

7. PRODUTO CULTURAL RESULTANTE -

Informe aqui que tipo de produto cultural foi resultante do financiamento da LAB PE (ex.: peca
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teatral, livro, show, oficina, exposicao, mostra cd, fllme entre outros)

8. QUANTIDADE -
Informe aqui o niUmero de dias de realizagdo, quantidade de apresentacdes / exposicoes / exibicGes

ou tiragem do produto cultural resultante.

RELATORIA DE EXECUCAO DA ACAO

9. DESCRICAO DAS ATIVIDADES REALIZADAS -
Descreva aqui, de forma objetiva e resumida, as atividades previstas pela proposta e as atividades
gue tenham sido executadas, ressaltando os resultados obtidos a partir dessas atividades. Se julgar

necessario também podem ser incluidas informacdes quantitativas.

10. ANALISE DE RESULTADOS -
Descreva aqui os avancgos alcancados, objetivos atingidos, as dificuldades observadas e demais
informagdes que sejam consideradas importantes para uma avaliacdo de resultados da acdo

cultural. Faca uma avaliagao de como foi executar a agao.

11. EXECUCAO FiSICA DA ACAO -

Utilize este campo para apresentar fotos, publicacdes e outros registros da realizacdo da acdo, de
seus resultados e impactos.

ATENCAO: Poderdo ser inseridos links para pastas virtuais desde que os links estejam em modo
publico ou seja disponibilizada a senha para acesso aos conteudos comprobatdrios da execucdo da

acao.

EXECUCAO FINANCEIRA DA AGCAO

ATENCAO:

TODOS OS PROPONENTES, DE TODAS AS FAIXAS PREMIADAS, DEVEM GUARDAR OS COMPROVANTES DE

PAGAMENTOS PARA POSSIVEIS AVERIGUACOES, PELO PRAZO DE 10 ANOS.

12. PLANILHA ORCAMENTARIA APROVADA - Campo obrigatério apenas para as a¢des premiadas na faixa 3.

Insira aqui a planilha orgamentaria que foi apresentada e aprovada no edital.

13. PLANILHA ORCAMENTARIA EXECUTADA - Campo obrigatério para TODAS AS PROPOSTAS PREMIADAS.

Apresente aqui a relagdo dos pagamentos efetuados, bens adquiridos e/ou servigos contratados,
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gue demonstrem a aplicacdo dos recursos.
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Para ac¢oes da faixa 3 a rela¢dao deve estar conforme descricdo orcamentaria apresentada na

proposta. Caso tenham sido feitas mudangas no orgamento original, também informe no item 14.

14. ALTERACGES NA PROPOSTA ORIGINAL - Campo obrigatério para TODAS AS PROPOSTAS PREMIADAS.
Utilize este campo para informar TODAS as alteracGes/ajustes realizados a proposta original
necessarios para a execugdo da agdo/proposta.

ATENCAO: TODAS as alteragdes a proposta original aprovada em edital devem ser apresentadas e

justificadas neste campo.

15. EXECUCAO DETALHADA - Campo obrigatério apenas para as a¢des premiadas na faixa 3
Utilize esta planilha para relacionar os itens/pessoas que foram pagos/as na execu¢do de sua a¢do
cultural, e demais documentos que comprovem a aplicacdo dos recursos, de acordo com a planilha

orcamentaria executada (item 13).

16. COMPROVACOES - Campo obrigatério apenas para as acdes premiadas na faixa 3

Apresente aqui os documentos digitalizados que demonstrem a aplica¢ao dos recursos conforme a
planilha orcamentaria executada (itens 13 e 15). Serdo aceitos notas fiscais, recibos, extratos
bancarios, entre outros documentos que demonstrem a aplicacdo dos recursos conforme a relacao
apresentada na execucdo financeira da acdo.

As datas de emissdao das Notas Fiscais deverdo ser posteriores a data do recebimento do recurso e

ndo poderdo ultrapassar o dia 31 de marco de 2021.

OBSERVAGAO: Caso sejam relevantes, informagdes adicionais poderdo ser apresentadas em

folha(s) anexa(s).

INFORMAGCOES IMPORTANTES!

Deverdo constar em todo o material de divulgacdo das acdes as logomarcas do Governo Federal,
Governo do Estado de Pernambuco, Secretaria de Cultura de Pernambuco, da Lei Aldir Blanc PE e
todas as marcas de parceiros seguindo orientagcdes de Manual de Uso a ser disponibilizado no
Portal Cultura PE, no ato de publicacdo do resultado final, observando as limitacdes legais impostas

ao uso das logomarcas durante o periodo eleitoral.

Na divulgacdo da acdo ndo poderdo ser utilizados nomes, simbolos ou imagens que caracterizem

propaganda eleitoral e promogdo pessoal de autoridades ou servidores publicos.
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Caso a proposta resulte em produtos audiovisuais, o/a realizador/a deverd gerar um link do video e

anexd-lo no seu perfil do Mapa Cultural de Pernambuco.

O/A contemplado/a deverd se assegurar da manutencdo da disponibilidade de acesso aos
conteudos virtuais produzidos e disponibilizados em links (fotos, videos, entre outros) pelo tempo
minimo de 10 (dez) anos conforme previsto no Art. 20, Cap. IX, da Lei Estadual n2 17.057/2020.

Para as a¢Oes da faixa 3, o Relatério de Execuc¢dao deverad conter a relagdo dos pagamentos
efetuados, a relacdo dos bens adquiridos e/ou servicos contratados, notas fiscais, recibos, extratos
bancarios, entre outros, que demonstrem a aplicacao dos recursos conforme planilha or¢camentaria

apresentada na proposta.

Todos os comprovantes de pagamentos devem ser guardados para possiveis averiguagoes, pelo

prazo de 10 anos.
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