MICROPROJETOS 2018 – 2019 
Para anexar na plataforma:
· RG (ou outro documento de identidade que comprove a naturalidade);
· [bookmark: _GoBack]CPF;
· Comprovante de Residência - Cópias de dois comprovantes de residência em Pernambuco (um do mês atual e outro de, pelo menos, 1 ano atrás); 
ATENÇÃO!!!!
São válidos como comprovante de residência: conta de água, conta de energia, conta de telefone, fatura de cartão de crédito, correspondência bancária, correspondência ou documento expedido por órgãos oficiais (estadual, municipal ou federal). Os documentos deverão estar em nome do proponente. Aquele que não possuir documentos em seu nome poderá apresentar comprovação em nome de outrem com a qual resida mediante a apresentação de declarações, com firma reconhecida, do grau de parentesco, prova de união estável, especificando o tempo de residência compartilhada e, quanto ao imóvel, apresentação do contrato de aluguel, de promessa de compra e venda ou de outro documento equivalente.

ANEXO 1: Ficha Técnica
ANEXO 2: Plano de Trabalho e Cronograma de Execução
ANEXO 3: Orçamento
ANEXO 4: Declaração de vulnerabilidade socioeconômica
ANEXO 5: Declaração de uso de nome social
PARA ENTREGA APÓS A APROVAÇÃO DO PROJETO:
ANEXO 6 – Lista de documentação para contratação PF e PJ
ANEXO 7 – Formulário de recurso
ANEXO 8 – Carta de anuência / Termo de permissão para uso de imagem ou obra 

PARA AS OBRIGAÇÕES DO PREMIADO

ANEXO 9 – Relatório de execução
ANEXO 10 – Relatório de execução financeira


ANEXO 1: FICHA TÉCNICA

INSTRUÇÕES

· Esse item é obrigatório e deve ser anexado na plataforma Mapa Cultural no momento da inscrição.
· Inserir mais linhas, se necessário.

	Nome completo
	Data de nascimento
	Telefone
	Endereço
	Função no projeto

	


	
	
	
	

	
	


	
	
	

	
	


	
	
	




ANEXO 2: PLANO DE TRABALHO E CRONOGRAMA DE EXECUÇÃO

PLANO DE TRABALHO: 

INSTRUÇÕES
· Esse item é obrigatório e deve ser anexado na plataforma Mapa Cultural no momento da inscrição.
· Você deve elencar de forma organizada as atividades a serem desenvolvidas para atingir cada objetivo específico elencado. 
· Descreva como serão desenvolvidas as atividades, os locais previstos e o tempo de duração. 
· Inserir mais linhas, se necessário.
· A planilha está preenchida com um exemplo, é só apagar os textos em vermelho:

	Objetivo específico
	Atividades
	Local
	Duração

	1- Despertar o interesse pela música 
	Fazer atividades com músicas conhecidas na localidade.
	Ponto de Cultura x
	1 semana

	2-  Desenvolver a percepção de ritmo das crianças
	Utilizar jogos musicais 
	Ponto de Cultura x
	1 semana

	
	Acompanhar os sons que as crianças executam nos diferentes momentos.
	Ponto de Cultura x
	2 semanas

	3- Estimular a coordenação motora.
	Desenvolver o controle das mãos e dos dedos
	Ponto de Cultura x
	2 semanas

	4- ...
	...
	...
	...




CRONOGRAMA DE EXECUÇÃO


INSTRUÇÕES
· Esse item é obrigatório e deve ser anexado na plataforma Mapa Cultural no momento da inscrição.
· Você deve elencar de forma organizada a distribuição das atividades no tempo de execução do projeto, conforme plano de trabalho acima. 
· Inserir mais linhas, se necessário.
· A planilha está preenchida com um exemplo, é só apagar os textos em vermelho:

	Atividade
	Mês 1 
	Mês 2 
	Mês 3 
	Mês 4 
	Mês 5 
	Mês 6 
	Mês 7 
	Mês 8 

	Despertar o interesse pela música 
	X 
	
	
	
	
	
	
	

	2- Desenvolver a percepção de ritmo das crianças
	X
	X 
	
	
	
	
	
	

	3- Estimular a coordenação motora.
	
	X
	X
	
	
	
	
	

	4- ...
	
	
	
	X
	X
	…
	
	




ANEXO 3: ORÇAMENTO

INSTRUÇÕES

· Esse item é obrigatório e deve ser anexado na plataforma Mapa Cultural no momento da inscrição.
· O orçamento do projeto deve ser apresentado dividido por tipos de despesa e indicando os itens e valores a serem gastos em cada um deles. 
· A planilha está preenchida com uma sugestão, você pode acrescentar ou retirar itens de despesa de acordo com a realidade do seu projeto, mas é importante que, caso não necessite de algum item, você explique ao longo do projeto ou em nota explicativa acompanhando o orçamento. Ou seja, se você vai realizar um curso de violão e não inclui o pagamento do professor, tem que explicar de que forma terá um professor para realizar as atividades propostas. 
· O uso desse modelo é obrigatório, mas deve-se apresentar todas as informações solicitadas! Disponibilizaremos o modelo a seguir em formato Excel para facilitar o preenchimento pelos coletivos que optarem por sua utilização. 
· Inserir mais linhas, se necessário.

Nome do Projeto:  	
	1. EQUIPE
	unidade
	quantidade
	valor unitário
	valor total 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	Total Equipe
	

	2. MATERIAL DE CONSUMO
	unidade
	quantidade
	valor unitário
	valor total 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	Total Material de Consumo
	

	3. EQUIPAMENTOS
	unidade
	quantidade
	valor unitário
	valor total 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	Total Equipamentos
	 

	4. PRODUÇÃO
	unidade
	quantidade
	valor unitário
	valor total 

	Transporte
	 
	 
	 
	 

	Hospedagem
	 
	 
	 
	 

	Alimentação
	 
	 
	 
	 

	Locação de espaço
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	Total Produção
	 

	5. OUTROS
	unidade
	quantidade
	valor unitário
	valor total 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	Total Outros
	 

	6. DESPESAS BANCÁRIAS
	unidade
	quantidade
	valor unitário
	valor total 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	Total Despesas Bancárias
	

	7. IMPOSTOS
	unidade
	quantidade
	valor unitário
	valor total 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	Total Impostos
	

	TOTAL GERAL DO PROJETO
	 





ANEXO 4: DECLARAÇÃO DE VULNERABILIDADE SOCIOECONÔMICA

INSTRUÇÕES

· Esse item é obrigatório para aqueles que se inscreverem como Pessoa Física e deverá ser anexado na plataforma Mapa Cultural no momento da inscrição.

Eu, _____________________________________________________________ de nacionalidade _____________________________, estado civil ___________________________, profissão _________________________________________, RG nº ______________________, CPF nº ____________________________, residente e domiciliado(a) na ______________________________________________________________,  no município de __________________________________, estado de Pernambuco, sob minha responsabilidade legal, declaro, nos termos da Lei n° 7115/83, que me encontro em situação de vulnerabilidade socioeconômica, que minha família tem uma renda per capita de até dois salários mínimos. Estou ciente que é de minha inteira responsabilidade a veracidade das informações prestadas neste documento.


_________________, ____ de ______________ de 20___.
(Local e data)

_________________________________
(Assinatura)

ANEXO 5: DECLARAÇÃO DE USO DE NOME SOCIAL

INSTRUÇÕES

· Esse item é opcional.
· Nos casos que se aplique, deve ser anexado na plataforma Mapa Cultural no momento da inscrição. 




Eu, ________________________________________ (nome civil do interessado), enquanto pessoa transgênero, portador do RG nº ______________________ e inscrita no CPF sob nº ______________________, SOLICITO a inclusão e uso do meu nome social _________________________________________________________ em todas as comunicações oficiais, tais como: atendimento, e-mails, divulgação do projeto, prestados por este órgão.  


______________, ____ de _____________________ de 2019. 
________________________________________ 
assinatura do(a) interessado(a)













ANEXO 6

LISTAGEM DE DOCUMENTAÇÃO COMPLEMENTAR DOS PROPONENTES SELECIONADOS PESSOA FÍSICA

1. Cópia da identidade ou de outro documento de identificação oficial e do CPF.
2. Cópias do comprovante de endereço (conta de luz, de telefone, correspondências bancárias, etc.) uma atualizada e outra de 1 ano atrás;
3. Certidão conjunta negativa de débitos relativos a tributos federais e à dívida ativa da União; http://www.receita.fazenda.gov.br/Aplicacoes/ATSPO/Certidao/CndConjuntaInter/InformaNICertidao.asp?Tipo=2 

4. Certidão de regularidade fiscal (Secretaria da Fazenda do Estado); http://efisco.sefaz.pe.gov.br/sfi_trb_gcc/PREmitirCertidaoRegularidadeFiscal 

5. Certidão negativa de débitos trabalhistas; http://www.tst.jus.br/certidao
 
6. Dados bancários (nome do banco, agência e conta corrente com código verificador), com a devida comprovação (cópia de cheque, cartão legível ou comprovante de abertura de conta);
7. Cartas de anuência, de todos os integrantes descritos no campo Ficha Técnica do Formulário de Inscrição (Anexo 11);
11. Certidão de Regularidade de Prestação de Contas de Projetos Culturais
https://www.webcertidao.pe.gov.br/EmissaoCertidoes/public/pages/telaInicial.jsf

Observações:
a) A conta deve estar no nome da Pessoa Física (Conta Poupança da Caixa Econômica Federal  ou Conta Corrente Pessoa Física).
b) Não serão efetuados pagamentos em conta benefício ou conta conjunta.
c) A documentação acima listada só deverá ser apresentada pelos Indicados selecionados.

-=-=- ATENÇÃO -=-=-
A FALTA DE QUALQUER UM DOS DOCUMENTOS CITADOS NESTA LISTA IMPOSSIBILITARÁ A  PAGAMENTO DA PREMIAÇÃO.
 

LISTAGEM DE DOCUMENTAÇÃO COMPLEMENTAR DOS PROPONENTES SELECIONADOS PESSOA JURÍDICA

1. Cópia atualizada do Cartão do Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica (CNPJ);
2. Cópia do Contrato Social ou estatuto e suas alterações, atualizada, autenticada e legível; No caso de MEI, Certificado de Condição de Microempreendedor Individual - CCMEI. 
3. Cópia do termo de posse do representante legal, ou cópia autenticada da ata que o elegeu,  quando constar o nome do representante no estatuto;
4. Cópia da identidade ou de outro documento de identificação oficial, do CPF e do comprovante de residência (atualizado e com data de postagem) do representante legal;
5. Cópia atualizada do comprovante de endereço com data de postagem (conta de luz, de telefone, correspondências bancárias, etc.);
6. Certidão conjunta negativa de débitos relativos a tributos federais e à dívida ativa da União;
7. Certidão de regularidade fiscal estadual (Secretaria da Fazenda do Estado);
8. Certidão negativa de débitos fiscais municipais da sede da empresa;
9. Certidão de regularidade do FGTS - CFR;
10. Certidão negativa de débitos trabalhistas;
11. Dados bancários (nome do banco, agência e conta corrente com código verificador), com a devida comprovação (cópia do cheque, cartão legível ou comprovante de abertura de conta);
12. Cartas de anuência, de todos os integrantes descritos no campo Ficha Técnica do Formulário de Inscrição (Anexo I ou II); 
13. Certidão de Regularidade de Prestação de Contas de Projetos Culturais
https://www.webcertidao.pe.gov.br/EmissaoCertidoes/public/pages/telaInicial.jsf


Observações:
a) A conta deve estar no nome da pessoa jurídica (Conta Corrente Pessoa Jurídica).
b) Não serão efetuados pagamentos em conta poupança, conta benefício ou conta conjunta.
c) O MEI só poderá concorrer ao prêmio desde que se trate do próprio executor da proposta, não podendo figurar como representante de artistas ou coletivos artísticos.
d) A documentação acima listada só deverá ser apresentada pelos Indicados selecionados.







ANEXO 7

FORMULÁRIO DE RECURSO

Eu, ________________________________________________, inscrito no Cadastro de Produtor Cultural nº_______________, proponente do projeto ______________________________________________________ inscrito para concorrer ao Edital do Microprojeto Cultural do Sistema de Incentivo à Cultura de Pernambuco (SIC-PE), venho apresentar recurso junto à Secult-PE/Fundarpe contra o Resultado da Análise de Mérito do referido Edital publicado na página eletrônica www.cultura.pe.gov.br em ___/______/2019.

A decisão objeto de contestação é: (explicitar a decisão que está contestando).







Os argumentos com os quais contesto a referida decisão são:








__________________________________
Local e data.
____________________________________
(Assinatura)

ANEXO 8
CARTA DE ANUÊNCIA / TERMO DE PERMISSÃO PARA USO DE IMAGEM OU OBRA
 PESSOA FÍSICA

Item 1.  
Eu,_______________________________________________________________________, portador(a) do CPF nº ________________________________, residente na _____________________________________, Bairro _________________________, Cidade _________________________, Estado ____________________, CEP: ______________, declaro, para os devidos fins, que estou ciente e autorizo a minha participação no Projeto Cultural denominado _____________________________________________________, na função de _____________________________________, proposto ao Fundo Pernambucano de Incentivo à Cultura – FUNCULTURA, pelo(a) Proponente ________________________________________________, no Edital Microprojeto Cultural 2019. 
 (Item de preenchimento obrigatório para todos relacionados na ficha técnica do projeto)
Item 2. 
Autorizo a utilização de minha imagem no Projeto Cultural proposto e nas atividades a ele relacionadas.  (Item obrigatório caso a permissão de uso de imagem seja necessária. Este Item pode ser retirado ou alterado conforme necessidade do projeto).
Item 3.
Autorizo a utilização das minhas obras que estejam relacionadas ao Projeto Cultural proposto.  (Item obrigatório caso a permissão de uso da obra seja necessária. Este Item pode ser retirado ou alterado conforme necessidade do projeto).

__________________________________
Local e data.
____________________________________
(Assinatura)
A presente Carta de Anuência/Termo de Permissão para Uso de Imagem ou Obra é um modelo. Excluir as observações em vermelho no momento de sua elaboração.


CARTA DE ANUÊNCIA / TERMO DE PERMISSÃO PARA USO DE IMAGEM OU OBRA
PESSOA JURÍDICA

Item 1.  
Eu,____________________________________________________________________, registrado(a) sob o CNPJ nº _____________________________, representado(a) por ______________________________________________, portador(a) do CPF nº  ___________________________________, com endereço e residente na _____________________________________, Bairro _________________________, Cidade _________________________, Estado ____________________, CEP: ______________, declaro, para os devidos fins, que estou ciente e autorizo a minha participação no Projeto Cultural denominado _____________________________________________________, na função de _____________________________________, proposto ao Fundo Pernambucano de Incentivo à Cultura – FUNCULTURA, pelo(a) Proponente ________________________________________________, no Edital Microprojeto Cultural 2019. 
 (Item de preenchimento obrigatório para todos relacionados na ficha técnica do projeto)
Item 2. 
Autorizo a utilização de minha imagem no Projeto Cultural proposto e nas atividades a ele relacionadas.  (Item obrigatório caso a permissão de uso de imagem seja necessária. Este Item pode ser retirado ou alterado conforme necessidade do projeto).
Item 3.
Autorizo a utilização das minhas obras que estejam relacionadas ao Projeto Cultural proposto.  (Item obrigatório caso a permissão de uso da obra seja necessária. Este Item pode ser retirado ou alterado conforme necessidade do projeto).
__________________________________
Local e data.
____________________________________
(Assinatura)
A presente Carta de Anuência/Termo de Permissão para Uso de Imagem ou Obra é um modelo. Excluir as observações em vermelho no momento de sua elaboração.



ANEXO 9
RELATÓRIO DE EXECUÇÃO DO PROJETO


	NOME DO PROJETO

	

	PROPONENTE
	Nº CPC

	
	

	RESPONSÁVEL LEGAL 
(caso o proponente seja pessoa jurídica)

	

	VALOR APROVADO - ( R$ )
	VALOR GASTO - ( R$ )

	
	

	PARCEIROS/PATROCINADORES
	PRODUTO CULTURAL RESULTANTE 
(ex.: peça teatral, livro, show, oficina, exposição, mostra, cd, filme e outros )

	
	

	QUANTIDADE
 (n.º de: apresentações / exposições / exibições ou tiragem do produto cultural resultante)

	

	PÚBLICO ATINGIDO
	                
	N.º DE PROFISSIONAIS ENVOLVIDOS
	



	DATAS E LOCAIS DE EXECUÇÃO DO PROJETO OU DISTRIBUIÇÃO DO PRODUTO CULTURAL RESULTANTE 

	DATAS
	LOCAIS

	
	

	
	

	
	

	
	



	DESCRIÇÃO DAS ATIVIDADES REALIZADAS (Descrever de forma sucinta as atividades previstas pelo projeto e as atividades que tenham sido executadas, ressaltando os resultados obtidos a partir dessas atividades. Incluir dados quantitativos sempre que necessário. Fundamental incluir a quantidade de inscritos nas ações e no Projeto como um todo, inclusive anexando listas de presença, se possível.)

	





	[bookmark: OLE_LINK1]ANÁLISE DE RESULTADOS E AVALIAÇÃO DOS IMPACTOS ALCANÇADOS (Descrever os avanços alcançados, os objetivos atingidos, caso não, porquê?) 


	OBJETIVO
	META
	RESULTADO
	JULGAMENTO
	POSSÍVEIS EXPLICAÇÕES PARA RESULTADOS

	Ex.: Capacitar jovens na área de mediação cultural. 
	Ex.: 30 jovens
	Ex.: 65 jovens foram capacitados
	Ex.: Sucesso total. Ultrapassou a meta.
	Ex.: - A meta inicial foi subestimada;
Ex.: - O modelo de inscrições via e-mail/rede social facilitou o acesso dos jovens à capacitação;

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



	LIÇÕES APRENDIDAS (Se existiu problemas para a execução do projeto, com base nestes e nos resultados já alcançados, descrever as lições aprendidas, considerando todas as etapas de seu desenvolvimento: formulação, implementação e resultados.)

	







	FOTOS, PUBLICAÇÕES E OUTRAS MÍDIAS DO PROJETO (Espaço para inserção de  fotos, publicações ou outros registros da implantação do projeto ou de seus resultados e impactos. Estas mídias também deverão ser enviadas em um arquivo separado. ) 

	









	ASSINATURA DO PROPONENTE OU DO RESPONSÁVEL LEGAL
	     

	RG
	             
	Local e Data
	    
_________________,   ___   de    _____________________   de  20__  


Obs.: Caso sejam relevantes, informações adicionais poderão ser apresentadas em folha anexa.












ANEXO 10
RELATÓRIO DE EXECUÇÃO FINANCEIRA

	DESCRIÇÃO DOS RECURSOS (Informar tipo de recurso (custeio ou permanente), o custo unitário e o custo total de implantação de acordo com a quantidade adquirida, bem como sua descrição, conforme planilha abaixo.)


	DESCRIÇÃO
	QUANTIDADE
	VALOR PROGRAMADO
	VALOR EXECUTADO

	
	
	unidade
	total
	unidade
	total

	Ex.: Impressão de material de aula
	30 apostilas de 50 páginas
	30,00
	900,00
	28,00
	840,00

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	




Obs.: É necessário anexar comprovações da utilização dos recursos (ex.: comprovantes de despesas / pagamentos, tais como, notas fiscais, cupons fiscais, recibos ou documentos equivalentes, bilhete de passagem, etc)

