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Checklist de documentos para contratacdo artistica- Fundarpe
PESSOA JURIDICA — ENTIDADES SEM FINS LUCRATIVOS QUE REPRESENTAM
ARTISTA/GRUPO/COLETIVO

Proposta de apresentacgao.

Release ou curriculo atualizado do artista. O texto deve apresentar a trajetéria
musical do artista, incluindo marcos importantes para a carreira, discografia, etc.

Consagracdao e comprovacgao do exercicio de atividades culturais,
preferencialmente dos ultimos 6 meses anteriores a apresentacao.

Sado utilizadas informagdes de matérias de jornais ou de sites, revistas, folders,
cartazes e outros impressos, links no Youtube, Deezer, Spotify ou outras
plataformas digitais, todos legiveis e devidamente datados (no minimo, 03 itens);
Aceita-se também como comprovacdo de atividade cultural declaragdes de 6rgdos
publicos, instituicOes privadas e associagdes comunitdrias ou culturais, entre outros
materiais

Referéncias de cachés, conforme orienta¢des abaixo:

° Comprovacgdes de cachés de apresentac¢des realizadas em eventos nos 12
meses anteriores a inscri¢do e/ou contratacdo, com preferéncia para as
comprovagdes mais recentes.

° Notas de empenhos e/ou notas fiscais VALIDAS, com valores compativeis ao
solicitado na proposta, relativas a apresentacdes anteriores com caracteristicas
semelhantes, demonstrando que o valor proposto para o caché artistico é
equivalente ao que recebe regularmente em eventos similares.

Em caso de referéncias de cachés com notas de eventos contratados por empresas
privadas, sera necessario enviar a declara¢cdao do tomador de servi¢o do evento,
além de publicizacdo da realizacdo do mesmo, na qual conste a participacdo da
atracdo inscrita. Exemplo: divulgacdo em redes sociais, matérias, links e prints de
transmissoes ao vivo, etc.

No corpo dos empenhos e/ou notas fiscais devem constar, obrigatoriamente: nome
do(a) artista, evento, local e data da apresentacao.

IMPORTANTE: O valor dos servigos da apresentagdo artistica a ser contratada pela
Fundarpe levara em consideragdo as ultimas contrata¢des do/a artista, a partir
das informagdes constantes na Fundarpe e as informagodes contidas no site do
TOME CONTA, do Tribunal de Contas de Pernambuco e do Portal de Contrata¢Ges
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Nacionais (PNCP).

5 Estatuto Social e alteracdes (caso haja) registrados em Cartério.

6 Ata de eleigao e posse vigente registrada em Cartodrio;

Quanto ao vinculo de exclusividade, caso a atracdo ndo esteja listada no Estatuto
Social:

- Ata de Filiacdo na qual deve constar os artistas e grupos que sao representados
(registrada em Cartério) OU;

- Termo de Adesdo. (As assinaturas devem ter, obrigatoriamente, firmas
reconhecidas em Cartério ou serem realizadas via Assinatura Eletronica do GOV.BR
ou assinaturas eletrénicas com certificado ICP-Brasil. No caso de assinatura
eletronica, anexar o comprovante de validagdo junto ao documento).

7 RG e CPF ou CNH do(a) presidente em exercicio (Se digital, com QR code)

Cartao do CNPJ atualizado, emitido no ano vigente, com competéncias e objetivo
social compativel com os fins desta convocatdria e com no minimo 6 (seis) meses
de atividade (Leis n°14.104/10 e 16.454/18) na data da apresentacdo.

LINK:
http://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidao/CndConjuntalnter/Infor

maNICertidao.asp?Tipo=1

Certidao Negativa de Débito Federal (Divida Ativa da Unido), contemplando a data
9 de apresentacdo, que poderd ser emitida no site:
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/certidaointernet/pf/emitir

Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas, contemplando a data da apresentacao,
10 gue podera ser emitida no site:
http://www.tst.jus.br/certidao/

Certidao de Regularidade com a Fazenda Estadual, contemplando a data de
apresentacao.

Microempreendedores com sede no Rio de Janeiro necessitam encaminhar o
documento juntamente com a Certiddo Negativa de Débitos em Divida Ativa
emitida pela Procuradoria Geral do Estado para que a mesma tenha validade.
LINK para artistas de Pernambuco:

11
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https://efisco.sefaz.pe.gov.br/sfi_trb gcc/PREmitirCertidaoRegularidadeFiscal

12

Certidao de Regularidade do FGTS, contemplando a data da apresentagao, que
podera ser emitida no site:
https://consulta- crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf

13

Comprovante de endereco em nome do(a) presidente em exercicio com data de
emissdo de, no maximo, 90 (noventa) dias antecedentes a apresentacao.

Serdo aceitas: Contas de dgua, energia elétrica, telefone fixo ou movel;
Correspondéncia expedida por érgdos oficiais das esferas municipais, estaduais ou
federal; Correspondéncia de entidades bancdrias, publicas ou privadas ou
administradoras de cartéo de crédito.

13

Comprovante de endere¢o em nome da entidade com data de emissao de, no
maximo, 90 (noventa) dias antecedentes a apresentacao.

Serdo aceitas: Contas de dgua, energia elétrica, telefone fixo ou movel;
Correspondéncia expedida por drgdos oficiais das esferas municipais, estaduais ou
federal; Correspondéncia de entidades bancdrias, publicas ou privadas ou
administradoras de cartéo de crédito.

14

Comprovantes bancarios em nome da Associag¢do. E necessario identificar no
comprovante enviado o banco emissor, tipo de conta, nome do titular, agéncia e n2
da conta corrente.

Exemplos de documentos aceitos: copia do cabegalho do extrato ou do cartdo
bancdrio, folha de cheque, termo de abertura, documento oficial do banco.

° N3o sdo aceitas para o pagamento a indicacao de conta conjunta, conta com
limite de recebimento e conta beneficio;

° Conta Poupanca exclusivamente da Caixa Econ6mica Federal, de acordo com
recomendacao do eFisco.

15

Declaragao complementar, devendo ser documento original integralmente
digitalizado e assinado de préprio punho ou ou assinaturas eletrénicas com
certificado ICP-Brasil, a exemplo do Gov.br. Em caso de assinatura eletronica,
enviar também a valida¢do da assinatura.

16

Declaragao que ndo emprega menor, devendo ser documento original
integralmente digitalizado e assinado de préprio punho ou ou assinaturas
eletrénicas com certificado ICP-Brasil, a exemplo do Gov.br. Em caso de assinatura
eletronica, enviar também a validagao da assinatura.

Atualizado em abril de 2025

FUNDARPE - Rua da Aurora, 463/469 - Boa Vista - Recife/PE - CEP 50050-000
(81) 3184-3000 - Portal Cultura.PE www.cultura.pe.gov.br



https://efisco.sefaz.pe.gov.br/sfi_trb_gcc/PREmitirCertidaoRegularidadeFiscal
https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf
https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf

== de Cultura

@FUNDARMPWE Secretaria “" PEA

Checklist de documentos para contratacdo artistica- Fundarpe
PESSOA JURIDICA — ENTIDADES SEM FINS LUCRATIVOS QUE REPRESENTAM
ARTISTA/GRUPO/COLETIVO

Termo de Autorizagcdao do Uso de Imagem, Licenga de Direitos Autorais e
Declaragao de Exclusividade, devendo ser documento original integralmente
17 digitalizado e assinado de préprio punho ou ou assinaturas eletrénicas com
certificado ICP-Brasil, a exemplo do Gov.br. Em caso de assinatura eletronica,
enviar também a validag¢do da assinatura.

Cdpias legiveis do RG e CPF ou CNH dos artistas que assinam o Termo de
13 Autorizacdo de Uso de Imagem e de Licenga de Direitos Autorais e Declara¢ao de
Exclusividade que devem ser os mesmos que assinam o Termo de Adesdo (caso o

artista/grupo/banda ndo esteja listada no Estatuto Social ou na Ata de Filiacdo)

Para Grupos com participa¢cdo de menores nas apresentagées como brincantes
Autorizacdo de participacdo de menor de idade, assinada por um dos responsaveis,
juntamente com:

19 ° Certidao de nascimento ou RG do menor
° CPF e RG do responsavel do menor

(Atencdo) O responsdvel deve ser maior de 18 (dezoito) anos.

OBSERVACAOQ:
Para que a contratacdo seja viabilizada, é obrigatério que o/a proponente esteja com os cadastros validos e
ativos nos sistemas Cadfor, PE Integrado e SEl Externo, nos termos do art. 64, n° 14.133/21. E de

r nsabili xclusiv: r nen rovidenciarem tai r

Cadastro no SEIl Externo

Para se cadastrar, acesse:
https://sei.pe.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=
59

Apds o pré-cadastro, serd enviada uma mensagem automatica pedindo entrega presencial de documentos —
ignore essa orientagdo.

Em vez disso, envie para cadastrosei@fundarpe.pe.gov.br os seguintes documentos:

e Comprovante de residéncia
® RG e CPF (ou outro documento com CPF)
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e Declaragdo de Concordancia e Veracidade preenchida e assinada
O cadastro no SEI é obrigatdrio para assinar documentos oficiais, como contratos e ordens de servico. Ele

deve ser feito pela pessoa responsavel pelas assinaturas. Apds envio dos documentos, aguarde o e-mail de
confirmacdo. Guarde login e senha com seguranga.

Cadastro no Cadfor

Siga as instrucdes neste link: https://drive.expresso.pe.gov.br/s/yvyTOVVGIPsjZol

Em caso de duvidas, entre em contato com o Cadfor pelos telefones disponiveis no material.

Atencdo: os nomes dos arquivos enviados devem estar sem pontos, acentos ou tragos.
Exemplo correto: Certidao de Falencia
Exemplo incorreto: Certidao de Faléncia

Cadastro no PE Integrado

Acesse: https://www.peintegrado.pe.gov.br/Default.aspx

Depois de iniciar o cadastro, envie para suporte.peintegrado@sad.pe.gov.br os seguintes documentos:

Termo de Credenciamento preenchido e assinado (manual ou via gov.br)
Cartdo CNPJ
Contrato Social ou Estatuto e Termo de Adesdo

RG e CPF do responsavel legal

Apds o envio, vocé receberd login e senha por e-mail. Altere a senha no primeiro acesso.
Em caso de duvidas, entre em contato com o suporte técnico da plataforma: (81) 3183-7721 /7831 /7833 /
7848 / 7866.
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